
部门职责登记表
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	1


	指导文化市场行政执法工作。负责对文化艺术经营活动进行行业监管，对从事演艺活动的 民办机构进行监管


	贯彻落实文化市场管理法律法规、规章制度和方针政策
	市场科
	

	
	
	对全县歌舞娱乐、互联网上网服务、电子游艺、营业性演出、动漫、美术品经营和音像、电子、书报刊和出版物经营等行业监管工作
	市场科
	

	
	
	组织查处违法违规出版物和出版活动
	稽查队
	

	2


	负责印刷发行行业的监督管理
	负责全县出版物发行单位经营和业务的监督管理和年度核验工作
	市场科
	

	
	
	组织对印刷复制业、出版物发行经营人员的政策法规培训
	市场科
	

	
	
	负责全县印刷、复制单位经营和业务的监督管理和年度核验工作
	市场科
	

	
	
	指导全县内部资料性出版物的印刷管理工作
	市场科
	

	
	
	负责对申请设立从事包装装潢印刷品印刷经营活动的企业审批；印刷业经营者兼营包装装潢印刷经营活动审批；从事包装装潢印刷品印刷经营活动的企业变更印刷经营活动审批(不含出版物印刷)；印刷业经营者兼并其他印刷业经营者审批(不含出版物印刷企业)；印刷业经营者因合并、分立而设立新的印刷业经营者(不含出版物印刷企业)审批
	市场科
	

	
	
	对申请设立出版物批发单位提交的材料进行审核
	市场科
	

	
	
	组织查处著作权侵权案件
	稽查队
	

	3
	负责对全县互联网出版活动和开办手机书刊、手机文学业务的审核和监管；负责对互联网上网服务营业场所实行经营许可管理
	加强对全县互联网上网服务营业场所实行经营许可管理
	稽查队
	

	4
	负责全县文化市场行政执法工作
	依法对县市网吧及互联网上网服务等行为实施监督检查和查处
	稽查队
	


	
	
	依法对全县动漫、美术品销售等行为实施监督检查和查处
	
	

	
	
	依法对县网络文化等行为实施监督检查和查处
	
	

	
	
	依法监督检查和查处报刊出版违法违规行为。
	稽查队
	

	
	
	依法监督检查和查处图书、电子出版物出版单位违法违规行为。
	
	

	
	
	依法查处、纠正违规出版物和违法违规印刷、复制、发行活动
	
	

	
	
	依法查处著作权侵权案件
	
	

	
	
	对音像制品的盗版侵权等行为实施监督检查和查处
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与相关部门的职责边界登记表

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	互联网上网服务营业场所管理
	县文化广电新闻出版局
	指导监督互联网上网服务营业场所的设立审批和经营活动
	《互联网上网服务营业场所管理条例》
	甲欲开设网吧，应当到工商行政管理部门申请登记注册，依法领取营业执照后，向县级以上地方政府文化行政部门提出申请并提交相关材料；文化行政部门在收到申请之日起20个工作日内作出决定，符合条件的发同意筹建批准文件；甲持同意筹建的批准文件到同级公安机关申请信息网络安全和消防安全审核，公安机关应当自收到申请之日起20个工作日内作出决定，经实地检查并审核合格的，发给批准文件；甲持有公安机关批准文件向文化行政部门申请最终审核，文化行政部门应当自收到申请之日起15个工作日内作出决定，经实地检查并审核合格的，发给《网络文化经营许可证》。

	
	
	县公安局
	监督、检查、指导互联网上网服务营业场所信息网络安全、治安及消防安全
	
	

	
	
	县工商局
	监督、检查、指导网吧等互联网上网服务营业场所登记注册和营业执照管理，监督、检查、指导依法查处无照经营活动
	
	

	2
	娱乐场所管理
	县文化广电新闻出版局
	对娱乐经营行政许可，对娱乐场所有关经营行为进行监督
	《娱乐场所管理条例》
	对申请开设KTV娱乐场所的，由文化部门依据《娱乐场所管理条例》的有关规定实施娱乐经营许可，符合条件的核发《娱乐经营许可证》，并依条例实施监督管理；公安部门负责治安、消防监督管理；

	
	
	县公安局
	指导对娱乐场所实施治安管理和消防监督管理
	
	

	3
	营业性演出管理
	县文化广电新闻出版局
	负责营业性演出团体的许可、演出节目审核、演出场所的备案，及演出经营活动管理
	《营业性演出管理条例》
	文化部门具体负责演出团体、演出经纪机构的许可，并对具体的演出活动内容进行审核；公安部门负责其在公共场所举办营业性演出活动的安全监管，其中，对某演出团体要举办大型演唱会的，由公安部门依法实施安全许可。

	
	
	县公安局
	指导营业性演出活动安全管理


	
	

	
	
	县公安局
	负责查处抗拒、阻碍管理部门依法执行公务的违法行为，协助管理部门对卫星地面接收设施进行技术检查
	
	

	4
	互联网上网服务营业场所监督检查和查处
	县文化市场行政执法大队
	互联网上网服务营业场所经营单位经营活动的监督检查和查处
	《互联网上网服务营业场所管理条例》
	执法大队接到电话举报，对市区某网吧检查时发现该网吧未办理任何手续，擅自设立互联网上网服务营业场所。执法大队随即将案件移交市工商局处理。市工商局会同市公安局依法取缔了该网吧。

	
	
	县公安局
	监督、检查、指导互联网上网服务营业场所经营单位的信息网络安全、治安及消防安全的监督管理
	
	

	
	
	县工商局
	监督、检查、指导互联网上网服务营业场所经营单位登记注册和营业执照的管理，依法查处无照经营活动
	
	


公共服务事项登记表

部门名称（盖章）

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	每年进行一次文化市场相关知识宣传
	宣传普及以宪法为主要内容的相关法律法规
	稽查队
	84623273

	2
	图书馆免费开放
	每周2   4   6，对广大青少年开放免费阅读，培养其良好的阅读习惯
	县图书馆
	84623273


对文化行政审批事项实施机关的监督 

   （承办处室：市场科）
一监督检查主要内容
元氏县文广新局对经营单位监督的内容主要包括：

（一）经营单位是否超范围、权限经营

（二）经营单位是否在法定依据之外增设其他条件；

（三）经营单位工作人员是否具备要求；

（四）有无违反规定条件的情况； 

（五）变更、延续、撤回、撤销和注销行政许可的行为是否向我局申请备案

（六）建立和执行经营户工作制度的情况；

（七）依法应当监督的其他内容。

