示例1

一、部门职责登记表

部门名称：元氏农机总公司（盖章）                                                

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	负责全县农业机械的管理、供应、 修理、推广、监督管理和技术培训任务。负责农业机械化行政执法和执法监督工作。研究制定全县农业机械化发展方向及重大技术措施，提高农业机械化普及和应用水平。负责全县农业机械化科研、推广的管理工作；根据有关规定，负责全县农机产品推广许可证的审核、申报和管理工作；负责全县农业机械化综合示范工作。组织实施拖拉机、联合收割机、农用运输车等农业机械的产品质量检验、鉴定和认证管理工作；参与调查分析和处理重大农机产品和修理质量事故。负责全县农机安全生产，会同有关部门加强农机系统技术监督管理。 负责全县农机服务体系建设；指导全县机械化农业生产和农机服务组织的服务、经营活动，协调、指导、监督农业机械有组织地跨区作业； 负责全县农机系统流通企业和农机维修行业的宏观管理工作；负责全县农机维修网络建设、维修质量监督管理、农机修理工技术等级考核、发证管理工作。


	负责机关事务，上传下达，信息资料。后勤保卫及各科室之间的协调
	办公室
	

	
	
	负责做好各种农业机械的管理维修及服务工作，抓好各乡镇农机站等农机服务体系的建设，发展壮大农机队伍。
	管理科
	

	
	
	负责本系统的会计核算工作，监督检查本系统和所属单位的财务计划和预算执行情况，做好本系统财务统计和固定资产管理工作。
	财务科
	

	
	
	负责系统内人事调动和工资调整工作，负责系统内专业技术人员和工人技术等级及离退休人员的管理等工作。
	人事科
	

	
	
	
	
	

	2
	负责各种农机具、新机具、新技术的引进、试验、研制、推广工作。农机新机具、新技术的培训、科教、技术指导、技术咨询工作。制定农机长期和近期农机新技术、新机具的发展规划、并组织专家及有关部门研讨、论证、鉴定农机新机具、新技术项目实施方案。负责农机新具、新技术作业、质量规范检查验收工作
	负责各种农机具、新机具、新技术的引进、试验、研制、推广工作。
农机新机具、新技术的培训、科教、技术指导、技术咨询工作。

制定农机长期和近期农机新技术、新机具的发展规划、并组织专家及有关部门研讨、论证、鉴定农机新机具、新技术项目实施方案。

负责农机新具、新技术作业、质量规范检查验收工作。


	农机推广站
	

	3
	负责农机车辆乡村、田间、场院发农机事故现场勘察处理。负责农机作业质量纠纷仲裁工作。负责农用车辆和农业机械牌、证照管理工作。负责农机车辆的安全管理、检查、纠正违章，并对违反《中华人民共和国道路交通安全法》和《河北省农业机械管理条例》的行为实施处罚。负责农机驾驶员、操作员年检、复训、考核工作。负责农机监理费的收缴、管理、使用工作。负责全县农机车辆、农业机械、驾驶员及安全事故统计上报工作。


	负责农机车辆乡村、田间、场院发农机事故现场勘察处理。

负责农机作业质量纠纷仲裁工作

负责农用车辆和农业机械牌、证照管理工作。
负责农机车辆的安全管理、检查、纠正违章，并对违反《中华人民共和国道路交通安全法》和《河北省农业机械管理条例》的行为实施处罚。


	监理站
	

	4
	负责全区农机教育培训工作计划的制定和实施。负责实施农机管理人员的教育培训工作。负责拖拉机驾驶员的初训、复训、考试工作。负责指导镇（街道）农机站做好农机新技术、新机具的技术培训及信息咨询服务。


	一、负责全区农机教育培训工作计划的制定和实施。

二、负责实施农机管理人员的教育培训工作。

三、负责拖拉机驾驶员的初训、复训、考试工作。

四、负责指导镇（街道）农机站做好农机新技术、新机具的技术培训及信息咨询服务。


	农机校
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

    2.承担行政职能的部门管理的事业单位（机构）的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。

填报人：韩月肖                       填报时间：                 联系电话：84622166
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