
二、与相关部门的职责边界登记表

部门名称（盖章） ：中共石家庄市鹿泉区委办公室
	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	
	无
	
	
	
	


三、公共服务事项登记表

部门名称（盖章） ：中共石家庄市鹿泉区委办公室
	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	档案法的宣传
	组织开展档案法律、法规宣传
	档案史志科
	82012896


四、事中事后监督管理制度

（一）档案执法监督检查
（二）规范档案行政处罚裁量权


（一）档案执法监督检查

依据《中华人民共和国档案法》关于档案工作实行统一领导、分级管理的原则，区委办公室负责对全区档案工作开展执法监督检查。 
一、执法监督检查对象 

鹿泉区机关、团体、企业事业单位和其他组织。 

二、执法监督检查内容 

（一）归档、保管、移交等工作； 

（二）档案馆接收、鉴定、开放、公布、利用等工作； 

（三）法律、法规、规章规定的其他工作。 

三、执法监督检查方式 

(一)全面和专项执法监督检查相结合等方式； 

(二)采取随机与定向执法监督检查相结合等方式。 

四、执法监督检查程序 

（一）制定计划； 

（二）落实实施方案； 

（三）实施执法监督检查： 

（四）汇总、通报执法监督检查结果。 

五、执法监督检查措施                             

（一）建立问题台账； 

（二）督办整改进度； 

（三）定期复查。 

六、执法监督检查处理 

（一）依法查处违法案件；应予行政处分的，依法移送任免机关或监察机关；涉嫌犯罪的，依法移送司法机关追究刑事责任； 
（二）对执法监督检查结果予以通报。
（二）规范档案行政处罚裁量权

为促进严格、公正、文明执法,确保档案行政处罚公平、公正、合理，根据《河北省人民政府关于建立行政裁量权基准制度的指导意见》（冀政〔2010〕152号）要求，规范档案行政处罚裁量权。 

一、主要内容 

对《档案法》等法律、法规和规章中规定的违法行为的种类、情节、性质和社会危害程度，以及从轻、减轻、从重处罚等情形进行细化，并归纳、分类；对《档案法》等法律、法规、规章规定可以并用行政处罚种类的，根据违法行为的事实、情节、性质、社会危害程度和违法当事人主观过错、消除违法行为后果或影响等因素，确定适用该行政处罚种类的具体标准及单处、并处的行政处罚的标准；对《档案法》等法律、法规、规章规定行政处罚有自由裁量幅度的，根据上述因素，细化具体的行政处罚幅度。 

二、标准规范 

《河北省档案行政处罚裁量基准（试行）》《河北省档案行政处罚裁量基准适用规则》（冀档发〔2011〕70号），作为全省档案系统行政处罚裁量的标准规范。 

三、有关措施 

直接使用上级档案行政管理部门对同一行政处罚行为制定的裁量基准。 
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