	一、部门职责登记表

	部门名称：石家庄市鹿泉区国土资源局

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	1
	贯彻落实国家有关国土资源法律法规；拟定相关规范性文件。
	负责贯彻实施有关法律法规、行政规章
	政策法规科（审改科）
	　

	
	
	组织相关科室拟定本级国土资源规范性文件
	政策法规科（审改科）
	　

	2
	负责本级土地资源的规划、管理、保护与合理开发利用。
	承办国家、集体临时占地报批工作
	土地利用科
	　

	
	
	负责耕地保护工作
	土地利用科
	　

	
	
	负责国家、集体建设用地的统一管理工作
	土地利用科
	　


	3
	负责土地、地矿、测绘法律法规宣传教育；负责相关行政复议与应诉。
	向信访人宣传法律法规及有关规定
	国土资源局监察局
	　

	
	
	组织依法行政及普法宣传教育工作
	政策法规科（审改科）
	　

	
	
	负责组织相关科室参加应诉工作及行政复议的答复
	政策法规科（审改科）
	　

	
	
	负责本级测绘普法、宣传工作
	土地利用科
	　

	4
	组织编制和实施本级土地利用总体规划和其他专项规划；编制土地利用年度计划；审核、报批本级及乡（镇）土地利用总体规划及专项规划；编制和报批本级矿产资源合理开发和综合利用规划、地质勘查规划及年度计划、地质灾害预防和地质遗迹保护规划；
	负责编制土地利用年度计划，负责编制、组织实施本级土地利用总体规划和基本农田保护、土地复垦、土地整理、未利用土地开发等专项规划
	规划科
	　

	
	
	参与建设项目可行性研究论证，对建设项目实行用地预审，负责有关统计工作
	规划科
	　

	
	
	编制和报批本级矿产资源合理开发和综合利用规划、地质勘查规划及年度计划、地质灾害预防和地质遗迹保护规划
	矿政科
	　

	5
	监督检查土地、地矿、测绘管理等规划执行情况；依法保护土地、矿产所有者和使用者的合法权益
	受理上级批办、其它部门移送及单位和个人对国土资源违法行为的检举和控告
	国土资源局监察局
	　

	
	
	负责接待群众来信、来访和上级交办、转办的信访案件，向有关单位或者下级转办、交办、督办信访事项
	国土资源局监察局
	国土资源所（事业单位）

	
	
	调查研究信访情况，及时向国家机关及其负责人提供信访信息
	国土资源局监察局
	　

	
	
	负责对执行和遵守国家土地法律法规情况进行监督检查
	国土资源局监察局
	土地执法监察中队（事业单位）

	
	
	负责对土地利用情况进行动态巡查、检查
	国土资源局监察局
	土地执法监察中队（事业单位）

	
	
	负责对执行和遵守国家矿产资源法律法规情况进行监督检查
	国土资源局监察局
	矿产资源执法监察中队（事业单位）

	
	
	负责对全市矿产资源利用情况进行动态巡查、检查
	国土资源局监察局
	矿产资源执法监察中队（事业单位）

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	6
	查处本级国土资源违法案件；拟定并实施本级耕地保护与合理开发政策；实施农地用途管制；基本农田保护；负责各类用地的审查、报批；审核乡（镇）农地转用、征用；依照有关规定对未利用土地进行开发、整理和复垦，确保耕地总量动态平衡。
	组织拟定、实施本级农用地转用方案、补充耕地方案、征地方案、供地和基本农田与耕地保护工作方案
	耕地保护科
	　

	
	
	负责临时用地审批及建设项目的转用、征收工作和耕地保护
	耕地保护科
	　

	
	
	负责全区辖区内建设用地项目的统一管理审查、审批、报批工作
	耕地保护科
	　

	
	
	调查处理国土资源违法案件，依法作出行政处罚决定
	国土资源局监察局
	　

	
	
	负责对土地违法案件进行统计分析和上报有关资料工作
	国土资源局监察局
	土地执法监察中队（事业单位）

	
	
	负责对矿产资源违法案件进行统计分析和上报有关资料工作
	国土资源局监察局
	矿产资源执法监察中队（事业单位）

	
	
	开展土地整治后备资源调查，参与制定土地整治专项规划及项目年度实施计划，按照土地整治专项规划组织实施
	　
	土地整理中心（事业单位）

	
	
	负责组织本区未利用地的开发、低效利用土地的整理、废弃地的复垦等土地整治项目的具体实施
	　
	土地整理中心（事业单位）

	
	
	组织勘查设计单位进行土地整治项目勘察设计及预算编报，会同财政部门组织预算审核
	　
	土地整理中心（事业单位）

	
	
	组织土地整治项目资金预算执行，负责项目资金使用管理，编制项目竣工决算
	　
	土地整理中心（事业单位）

	
	
	组织开展农村土地整治活动，会同财政部门监督检查农村土地整治资金管理和使用情况
	　
	土地整理中心（事业单位）

	
	
	编制土地整治活动实施方案，按照我省土地整治项目管理办法组织实施
	　
	土地整理中心（事业单位）

	
	
	负责通过农村土地整治监测监管系统报备项目实施信息
	　
	土地整理中心（事业单位）

	7
	管理本级城乡地籍工作；组织开展国土资源调查、地籍调查、土地统计和动态监测；负责土地确权、土地纠纷调处、土地定级和登记发证等工作；负责测绘任务登记和测绘成果的接收、搜集、整理及应用工作；
	负责全区地籍管理工作
	地籍科
	　

	
	
	负责全区土地资源现状调查、地籍权属调查、变更调查
	地籍科
	　

	
	
	负责土地登记资料的整理、汇交
	地籍科
	国土资源所（事业单位）

	
	
	负责调处土地权属纠纷
	地籍科
	国土资源所（事业单位）

	
	
	负责土地登记发证工作
	地籍科
	国土资源所（事业单位）

	
	
	负责本级基础测绘规划编制、实施工作
	土地利用科
	　

	
	
	负责本级测量标志点的维护和保管工作
	土地利用科
	　

	
	
	负责本级测绘单位资质及测绘成果的日常监督管理
	土地利用科
	　

	
	
	负责本级测绘市场监督管理工作
	土地利用科
	　

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	8
	依法管理本级基础地理信息数据及社会化服务工作；负责本级国有土地资产管理工作；组织实施土地利用权出让、租赁、作价出资和土地收购储备工作；规范管理土地有形市场；发布建设用地供应信息；负责本级农村宅基地使用管理和农村集体建设用地使用权流转管理；负责本级基准地价修订并公布；
	按照土地利用总体规划、城市规划和土地市场需求制定土地收购储备计划，适时收购储备土地，并对收购储备的土地组织出让
	　
	土地储备中心（事业单位）

	
	
	审查批准合法交易，对符合转让条件的办理土地转用手续，对不符合转让条件的土地实施收购
	　
	土地储备中心（事业单位）

	
	
	对收购储备土地进行拆迁，整理和出让前的合理利用
	　
	土地储备中心（事业单位）

	
	
	对收购储备土地的预出让运作和管理并筹集收购资金
	　
	土地储备中心（事业单位）

	
	
	实施土地使用权招标、拍卖、挂牌活动
	　
	土地储备中心（事业单位）

	
	
	负责土地使用权招标、拍卖、挂牌出让情况的监督检查
	办公室（财务科）
	

	
	
	负责局机关财务工作并对下属事业单位财务和国有资产的管理工作
	办公室（财务科）
	

	
	
	发布建设用地供应信息,编报年度本辖区内的年度用地计划
	耕地保护科
	　

	
	
	负责本级农村宅基地申请、审批工作
	土地利用科
	　

	
	
	农村居民高层住宅的组卷、报卷工作
	土地利用科
	　

	
	
	小城镇改造及本级“空心村”治理，推进存量土地整理工作
	土地利用科
	　

	
	
	负责本级地图市场监督管理工作
	土地利用科
	　

	
	
	负责本级基准地价的修订与报准工作
	耕地保护科
	地产服务中心（事业单位）

	
	
	承办政府职能所需的土地评估，如基准地价、标定价、出让地价的评估；负责土地价格及相关政策的咨询；代办相关服务业务
	　
	地产服务中心（事业单位）

	9
	依法征收有关专项收费并负责管理；协助上级国土资源部门和本级财政税务部门征缴有关税费；负责机关及所属事业单位年度经费预算建议计划的编审；安排上级和本级财政拨付的专项资金，并监督检查使用情况
	依法承担土地出让金、矿产资源补偿费、采矿权价款、采矿权使用费、矿山环境治理保证金、耕地开垦费、土地复垦费、土地闲置费等非税收入的征管相关工作
	办公室（财务科）
	　

	
	
	编制和审核局机关及下属事业单位预算建议计划
	办公室（财务科）
	　

	
	
	组织开展专项资金绩效评价、内部审计、专项资金稽查工作
	办公室（财务科）
	　

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	10
	负责本级国土资源信息化建设工作，拟定本级国土资源信息化建设规划，组织建立信息网系统，负责推广和应用国土资源信息技术；
	负责建设、管理和更新本局各类数据库及信息系统，为各类业务系统的运行提供技术支持，负责管理和维护局域网和外网
	办公室（财务科）
	　

	
	
	承担向上级国土资源信息中心汇交有关数据的任务
	办公室（财务科）
	　

	
	
	负责按照国家有关信息发布方面的保密规定进行政务信息网上公开与申请政府信息公开的公开工作
	办公室（财务科）
	　

	
	
	负责全区地籍信息系统建设工作
	地籍科
	　

	11
	负责本级矿山资源综合管理，依法合理分配矿山资源，进行矿山资源的统计和分析；依法对本级矿山资源的采矿权进行初审、审核；对矿产资源开发利用和保护实行监督管理；负责本级矿产资源储量管理工作；
	协助上级部门做好探矿权、采矿权的出让工作
	办公室（财务科）
	　

	
	
	负责承办采矿审核登记发证工作
	矿政科
	　

	
	
	负责采矿权转让登记的初审和协调工作
	矿政科
	　

	
	
	依法调处采矿权属纠纷，承担矿业整顿及矿产资源管理秩序整理整顿的管理工作，依法监督矿产资源开发、利用和保护
	矿政科
	　

	
	
	负责矿产资源储量管理工作
	矿政科
	　

	12
	依法对本级地质勘查活动进行监督管理；协助上级国土资源管理部门对矿泉水、地热勘察评价鉴定；组织协调地质灾害预报预防、检测、监管工作；保护地质环境及地质遗迹。
	实施本级地质勘查中长期规划、年度计划和有关专项计划，监督管理地质勘查活动；负责协助上级国土资源管理部门对矿泉水、地热勘察评价鉴定
	矿政科
	　

	
	
	负责落实本级地质环境保护、地质灾害预防、地质遗迹保护规划、计划
	矿政科
	　

	
	
	负责本级地质环境和地质遗迹（含城市及矿山）的管理
	矿政科
	　

	
	
	参与水文地质、工程地质、环境地质勘查和科研规划、计划，协助组织对建设用地地质灾害危险性评估报告的审查
	矿政科
	　

	
	
	负责本级地质资料管理工作
	矿政科
	　

	
	
	参与实施重大地质灾害的整治工作
	矿政科
	　

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	13
	协助国土资源局依法行使土地、矿产、测绘行政管理，参与征地、建设项目及农用地转用、矿产资源勘查、开采监督管理
	协助上级主管部门依法履行土地、矿产、测绘行政主管部门职能
	　
	国土资源所（事业单位）

	
	
	承担农村宅基地及管辖范围内企业用地审核的前期工作，做好土地、矿产等基础性统计工作
	　
	国土资源所（事业单位）

	
	
	协助国土资源执法监察机构开展执法监察工作
	　
	国土资源所（事业单位）

	
	
	参与统一征地、建设项目农用地转用、具体建设项目用地报批及矿产资源勘查、开采监督等相关工作
	　
	国土资源所（事业单位）
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