
事业单位年度报告公开表

 填报单位：河北省卫生和计划生育委员会机关服务中心
	《事业单位法人证书》

登载事项
	单位名称
	河北省卫生和计划生育委员会机关服务中心

	
	宗旨和

业务范围
	承担机关办公用品采购、车辆、水电、冷暖、电梯、通讯、办公用房、职工宿舍等后勤事务性管理和保障工作；承担机关交由其占用、使用的国有资产管理工作；为保障机关办公和职工生活提供服务。


	
	住    所
	石家庄市新华区合作路42号

	
	法定代表人
	刘赛玉

	
	开办资金
	110.08万元

	
	经费来源
	财政补助

	
	举办单位
	河北省卫生和计划生育委员会

	开

展

业

务

活

动

情

况
	一、综合事务管理。1、食堂管理。加强财务监管，落实岗位责任制，完善管理制度，细化账目管理，实行人性化服务。2、物业管理调研工作。为进一步提升中心的管理与服务水平，到有关单位进行了后勤工作考察调研。3、安全生产工作。除在重大节日前期开展安全检查外，也加强了日常安全检查工作。增加了消防值班人员，对消防系统进行了全面维修。4、机关设施设备维修工作。对主楼换热器和东换热站软化水装置进行了保养清洗，维修了门卫值班室暖器。5、职工宿舍管理。对职工宿舍楼顶隔热、防水层和落水管进行了修缮。6、固定资产管理。今年，按照固定资产清查领导小组要求及固定资产清理方案，积极组织人员配合规财处开展了机关固定资产清查工作，摸清了底数。7、节能工作。继续深入贯彻《公共机构节能条例》，认真贯彻省直事务管理局关于节能工作的决策和部署。今年7月份，在厅机关开展了节能周宣传活动，提高了机关干部职工的节能意识。8、办公用品管理。严格落实《河北省卫生厅机关办公用品管理办法》，勤俭节约、杜绝浪费、降低消耗。9、标准化管理。认真对照质量管理体系,努力创新机关后勤服务方式，全面提升机关后勤服务保障水平。10、其他工作。顺利完成了保洁、绿化、会议室管理、文印、收发等日常工作。

二、财务管理。扎实做好中心财务日常核算、监督工作;按时完成中心财务决算及预算编制工作;配合规财处、审计小组做好中心原主任的离任审计工作。按要求做好“三公”经费、“小金库”专项检查工作。及时做好食堂账目核算监管工作。按要求做好“三公经费”支出月报工作；按时做好职工养老、工伤保险汇缴工作；细致做好公积金汇缴、支取工作；按要求上报事业单位结余结转情况报表及配合相关审计工作;认真做好《会计法》执行情况自查工作。
三、车辆管理。1、牢牢把握“安全第一”的思想观念，不断提高安全意识。贯彻“安全第一、预防为主”的方针。对车辆常检查、常维护、不带故障行车。定期组织驾驶员学习国家《道路交通安全法》等各种交通法规，提高大家遵章守纪安全行车的意识。2、努力提供优质高效车辆服务。坚持良好的驾驶作风，尽职尽责的做好工作，全年没有发生过一例由于出车不及时而耽误公务用车工作的事情。3、强化管理，降低费用。为进一步贯彻落实中央和省关于厉行节约有关要求，加强和改进领导干部作风建设，密切党群干群关系，根据我省党的群众路线教育实践活动有关公车治理的要求，对机关车辆进行了认真自查。4、做好日常行政事务。落实党政机关公务用车配备使用管理规定检查工作，严格落实“八个不准”各项规定。积极配合机关固定资产清查工作。积极落实机关事务管理局黄标车统计上报工作，确保省卫计委系统黄标车统计数据准确。
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