事业单位年度报告公开表

单位：河北省新闻出版广电局机关服务中心
	《事业单位

法人证书》

登载事项
	单位名称
	河北省新闻出版广电局机关服务中心

	
	宗旨和

业务范围
	负责东、西两个机关家属院房地产的统一规划与管理；负责全局房政、房管、局机关车辆的统一管理；负责消防、保卫、社会治安综合治理工作；负责计划生育、爱国卫生、防疫、绿化美化工作；负责与地方政府的联系；负责全局固定资产的管理；劳动用品的采购和供应工作；负责全局的水、电、暖、风、通讯保障及其配套设施的维护；负责东西两院院落、道路、办公房和宿舍楼的维护保养；负责职工食堂的管理；负责医务室、幼儿园、传达室等劳务服务。

	
	住    所
	石家庄市建华南大街100号

	
	法定代表人
	汪全

	
	开办资金
	35743.0万元

	
	经费来源
	财政补助（财政性资金定项或定额补助）

	
	举办单位
	河北省新闻出版广电局

	开

展

业

务

活

动

情

况
	2013年机关服务中心紧紧围绕服务是生命线这一主题，按照局关于党的群众路线教育实践活动统一部署和要求，通过召开征求意见座谈会、开辟公示栏、开通24小时热线电话、组织问卷调查、设立意见箱等形式，广泛征求职工意见，获得服务对象的认可。健全各类规章制度，完善质量管理体系。建立完善《机关服务中心工作程序》、《固定资产管理工作规范》、《安全保卫工作规范》、《动力工作规范》、《通讯设备维修制度》、《配电室值班制度》等77项工作规范和规章制度，同时推行考勤打卡制度。规范院区人员和车辆进出秩序，采取对所有车辆配发出入智能卡、重新规划机动车停车位等办法，缓解院内停车难的问题。充分发挥电子消防安全监控作用，提高院区安全防范能力。加大基础设施建设投入力度，先后完成房屋土地清查、东院机关大门、西院家属区道闸系统改造及安装、西院家属区北门拓宽、东院办公区门球场西侧门禁安装、东院办公区路面硬化及停车位改造、电视中心北侧消防通道拓宽及综合楼观光电梯玻璃幕墙改造等多项重点工程项目。供冷期间，采用先进的冷冻水循环泵变频技术，通过严格控制，合理分配热源，有效降低设备能耗，提高能源使用率。

经过一年共同努力，每个后勤人的工作责任心、使命感都有了明显提高，工作积极性得到了极大的调动。全年及时完成水暖、电力、通讯、医疗等服务保障任务，各项服务做到了优质、准确、高效、规范，受到局领导及广大职工的一致好评。

	相关资质认可或执业许可证明文件及有效期
	

	受奖

惩及

诉讼

投诉

情况
	无


	接受

捐赠

资助

及其

使用

情况
	无


	年检结果
	合格
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