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元氏县科学技术和工业信息化局职责任务清单

序

号
内设机构名称

对应部门“三定”规定主要

职责及内设机构具体职责

序

号
内设机构细化分解工作任务 备注

1 办公室

协调机关政务工作，负责文电、

会务、信息、机关财务、单位

规章制度、机要、保密、人事

档案、老干部服务、后勤服务

等日常运转工作；负责机关党

建、宣传、思想政治、综合治

理、普法宣传、精神文明建设

及工青妇群团等工作；承担机

关党风廉政建设具体工作；政

务信息、日常资料撰写上报工

作；承担推进创新体系建设和

科技体制改革工作；拟订科技

创新措施，提出激励企业技术

创新意见建议，组织起草相关

规范性文件。统筹推进科普工

作，拟定科技普及工作规划；

承担县科普联席会议办公室日

常工作。负责县域创新驱动发

1
负责协调机关政务工作，负责文电、会务、信息、

机关财务、单位规章制度、机要、保密、人事档案、

老干部服务、后勤服务等日常运转工作

2
负责机关党建、宣传、思想政治、综合治理、普法

宣传、精神文明建设及工青妇群团等工作

3 负责承担机关党风廉政建设具体工作

4 负责政务信息、日常资料撰写上报工作

5 负责承担推进创新体系建设和科技体制改革工作

6

负责拟订科技创新措施，提出激励企业技术创新意

见建议，组织起草相关规范性文件。统筹推进科普

工作，拟定科技普及工作规划
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展工作，负责推进创新型县建

设相关工作。承办科技会商工

作。

7 负责承担县科普联席会议办公室日常工作

8
负责县域创新驱动发展工作，负责推进创新型县建

设相关工作

9 负责承办科技会商工作

2 科技综合股

负责工业科技项目的组织实施

与管理，牵头组织县级科技计

划项目申报指南编制、项目评

审；负责高新技术企业、科技

型中小企业、技术创新中心、

重点实验室、产业技术研究院、

孵化器等认定的组织、审查与

推荐工作；承担推进创新体系

建设和科技体制改革工作；推

进国际科技合作基地建设，组

织对外科技合作与交流工作，

指导重大科技成果的推广示

范；贯彻外国专家管理办法，

承担外国专家服务工作；组织

实施引进外国智力项目，组织

1
负责工业科技项目的组织实施与管理，牵头组织县

级科技计划项目申报指南编制、项目评审

2

负责高新技术企业、科技型中小企业、技术创新中

心、重点实验室、产业技术研究院、孵化器等认定

的组织、审查与推荐工作

3 承担推进创新体系建设和科技体制改革工作

4
负责推进国际科技合作基地建设，组织对外科技合

作与交流工作，指导重大科技成果的推广示范

5
负责贯彻外国专家管理办法，承担外国专家服务工

作
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开展国际人オ交流活动；负责

院士工作站的日常管理工作，

负责高层次科技人才的申报推

荐管理工作；承接省市对口部

门工作。负责农业科技项目的

组织实施与管理及农业科技推

广、技术培训的相关工作；负

责农业科技特派员选派和管

理，指导农业科技园区工作；

指导技术市场规范和发展；承

接省市对口部门工作。负责推

进政务数据和公共数据平台建

设，负责全县数据资源采集、

存储、使用、开发、共享的监

督管理工作

6
负责组织实施引进外国智力项目，组织开展国际人

オ交流活动

7
负责院士工作站的日常管理工作，负责高层次科技

人才的申报推荐管理工作

8 负责承接省市对口部门工作

9
负责农业科技项目的组织实施与管理及农业科技推

广、技术培训的相关工作

10
负责农业科技特派员选派和管理，指导农业科技园

区工作

11 负责指导技术市场规范和发展

12 负责承接省市对口部门工作

13
负责推进政务数据和公共数据平台建设，负责全县

数据资源采集、存储、使用、开发、共享的监督管

理工作
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3 工业信息化股

负责推进政务数据和公共数据

平台建设，负责全县数据资源

采集、存储、使用、开发、共

享的监督管理工作营经济和中

小企业管理，会同有关部门拟

定促进民营经济、中小企业发

展的政策措施并组织实施：负

责推进中小企业专精特新发展

和工业设计发展推进工作，负

责中小企业创业辅导基地建设

和管理：指导中小企业科技创

新，促进新技术、新产品的开

发应用及新能源产业工作；指

导行业质量管理工作，推动工

业企业品牌战略；承担县淘汰

落后产能领导小组日常管理工

作。负责工业企业转型升级及

企业技术改造工作，组织协调

相关新产品、新技术、新设备、

新材料的推广应用；负责县工

业企业技术改造项目的管理及

统计；统筹推进全县工业领域

信息化发展；研究拟定信息化

和工业化融合发展、规划、标

准和政策措施；统筹指导工业

领域信息安全。推进工业企业

1

负责推进政务数据和公共数据平台建设，负责全县

数据资源采集、存储、使用、开发、共享的监督管

理工作营经济和中小企业管理，会同有关部门拟定

促进民营经济、中小企业发展的政策措施并组织实

施

2

负责推进中小企业专精特新发展和工业设计发展推

进工作，负责中小企业创业辅导基地建设和管理：

指导中小企业科技创新，促进新技术、新产品的开

发应用及新能源产业工作；指导行业质量管理工作，

推动工业企业品牌战略

3
负责承担县淘汰落后产能领导小组日常管理工作

4

负责工业企业转型升级及企业技术改造工作，组织

协调相关新产品、新技术、新设备、新材料的推广

应用；负责县工业企业技术改造项目的管理及统计；

统筹推进全县工业领域信息化发展；研究拟定信息

化和工业化融合发展、规划、标准和政策措施；统

筹指导工业领域信息安全。推进工业企业两化融合，

协调信息化建设中的重大问题，协助推进重大信息

化工程；提出信息化专项资金安排建议

5

负责推动数据资源技术产业、技术创新发展，构建

以数字为关键要素的数字经济，推动互联网、大数

据、人工智能同实体经济深度融合，为数据安全提

供技术保障
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两化融合，协调信息化建设中

的重大问题，协助推进重大信

息化工程；提出信息化专项资

金安排建议。负责推动数据资

源技术产业、技术创新发展，

构建以数字为关键要素的数字

经济，推动互联网、大数据、

人工智能同实体经济深度融

合，为数据安全提供技术保障。

负责节能减排及资源综合利用

工作、创业服务平台建设、应

急管理及承担履行《禁止化学

武器公约》组织协调工作；推

动军民融合发展等相关工作；

指导督促工业信息行业加强安

全生产管理，负责民爆行业生

产流通的监督管理和安全生产

工作。负责全县流通领域盐业

行业管理和食盐专营管理工

作。负责全县供热行业管理工

作，拟订全县供热发展规划、

年度计划并组织实施，贯彻执

行供热行业法律法规和技术标

准；指导供热行业的安全生产

工作。

6

负责节能减排及资源综合利用工作、创业服务平台

建设、应急管理及承担履行《禁止化学武器公约》

组织协调工作；推动军民融合发展等相关工作；指

导督促工业信息行业加强安全生产管理，负责民爆

行业生产流通的监督管理和安全生产工作。

7
负责负责全县流通领域盐业行业管理和食盐专营管

理工作

8
负责全县供热行业管理工作，拟订全县供热发展规

划、年度计划并组织实施，贯彻执行供热行业法律

法规和技术标准；指导供热行业的安全生产工作
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