教育局责任清单登记表
（主要职责8项、具体工作事项26项、事中事后监管1项）
部门职责登记表

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	组织和管理中小学校的招生录取工作和学籍学历管理工作。
	1.制定义务教育学校、特殊教育学校、幼儿园招生政策。
	普教股
	

	
	
	2.负责学生学籍学历管理工作。
	普教股
	

	2
	负责组织普通高考、中考的各项工作及自学考试、成人高考的报名、办理毕业等工作。
	1.负责普通高考的报名、体检、优惠加分、组织考试、志愿填报指导与咨询、录取信息反馈等工作。
	招生办
	

	
	
	2.负责中考的报名、体检、优惠加分、组织考试、阅卷登统、高中录取、中考信息咨询等工作。
	招生办
	

	
	
	3.负责自学考试、成人高考的报名、办理毕业工作
	招生办
	

	3
	负责县管民办学校的管理
	1.指导实施义务教育阶段民办学校、民办幼儿园的教育工作。
	普教股
	

	
	
	
	普教股
	

	4


	负责指导、协调各类学校校园安全、保卫、稳定工作。
	1.监督学校、幼儿园的安全保卫和综合治理工作，指导各类学校开展维护校园安全稳定和相关安全教育、演练工作。
	安全办
	

	
	
	2. 拟订学校突发事件处置预案并指导落实，组织、协调涉及校园重大安全事故的调查处理工作。
	安全办
	

	5
	负责教育督导和评估工作。
	1. 对乡镇政府落实教育法律、法规、规章和国家教育方针、政策的督导。
	督导室
	

	
	
	2. 对全县学校和其他教育机构的教育教学工作的督导。
	督导室
	

	
	
	3.对督学人员进行管理、考核、监督和指导。
	督导室
	

	6
	深化课堂教育教学改革和教师业务培训。
	1.制定教学工作计划，幼儿园、中小学、普通高中的课堂教育教学改革，转变课堂的教学方式，提高教育教学质量。
	教研室
	

	
	
	2.培训教师新课标的把握要准确，教师教学水平的提高和各种业务能力比赛等。
	教研室
	

	7
	负责教学评估工作。
	1.对教学改革中推出的特色工作（个性化导学构式、微格说课等）要进行整理归档。
	教研室
	

	
	
	2.教学的常规工作如说课、教案的检查、作业的批改等都要进行记录归档。
	教研室
	

	8
	承办县政府交办的其他事项
	
	
	


与相关部门的职责边界登记表

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	高考、中考优惠加分
	县教育局
	落实高考、中考加分政策
	《教育部、国家民委、公安部、国家体育总局、中国科学技术协会关于调整部分高考加分项目和进一步加强管理工作的通知》（教学【2010】10号
	

	
	
	县民宗局
	对少数民族考生的身份进行确认
	
	

	
	
	县计生局
	对农村独生子女考生的身份进行确认
	
	

	2
	民办学前教育幼儿园监管
	教育局
	负责民办幼儿园的日常管理、业务指导和评估考核。
	河北省教育厅转发《河北省人民政府办公厅关于加强和规范民办幼儿园管理的意见》的通知（冀教政法[2013]49号）

沧州市教育局关于印发《沧州市民办幼儿园设置标准》的通知(沧教基【2013】73号)
	

	
	
	民政局
	负责对取得办学许可证的民办幼儿园依法进行登记
	
	

	
	
	卫生局
	负责监督和指导民办幼儿园卫生保健工作
	
	

	
	
	食品药品监管局
	负责民办幼儿园食品安全的监督管理工作
	
	

	
	
	物价局
	负责民办幼儿园收费项目和标准的审核备案工作
	
	

	
	
	公安局、安监局
	负责民办幼儿园的周边治理、安全监督等工作
	
	

	
	
	消防大队
	负责民办幼儿园园舍的建筑消防安全审批，指导民办幼儿园开展消防安全教育和管理
	
	

	
	
	发展改革委、住房城乡建设局、国土资源局、妇联
	依据职能分工加强对民办幼儿园的指导和管理
	
	


事中事后监督管理制度

（职权名称：民办学前教育管理）

单位：青县教育局（公章）
为促进本县民办幼儿园的健康发展，规范民办幼儿园办学行为，维护民办幼儿园和幼儿、家长的合法权益，根据《中华人民共和国民办教育促进法》、《河北省民办教育条例》、《河北省人民政府办公厅关于加强和规范民办幼儿园管理的意见》等法律、法规，结合本县实际，特制定如下监管制度。

一、监督检查对象

经青县教育局审批许可的民办幼儿园。
二、监督检查内容

(一)民办幼儿园是否通过报刊、广播、电视、印刷品等媒介，向社会发布招生简章和广告;

(二)民办幼儿园聘用的幼儿园管理人员和教师资质是否符合法定要求;

(三)民办幼儿园是否根据评定的等级收取学费，幼儿园并在物价、教育部门备案;

(四)民办幼儿园新办、延续、更改、终止等事项是否符合法定要求;

(五)民办幼儿园是否建立园务管理制度，维护教师、幼儿、家长的合法权益等情况进行监督检查。

(六)民办幼儿园是否建立健全教学管理制度，确保教学质量等情况;

(七)民办幼儿园是否建立安全应急管理制度、是否配备相应的人防、技防、物防力量、是否定期开展校园安全自查;

(八)民办幼儿园的财务管理是否符合法定要求。
三、监督检查方式

(一)日常巡查：每月不少于3次，每次巡查不少于2所幼儿园。由学区完成。
(二)专项督查：每年不少于5次，每次检查面不少于30%。由学区完成。
(三)全面检查：每年年末组织1次。由学区、教育局参与完成。

上述指标与上级下达监督检查指标不一致的，以上级下达监督检查指标为准。
四、监督检查措施

(一)专项检查：对民办幼儿园的基本情况、教育教学、园务管理财务管理、卫生保健、安全工作、家长工作等情况日常进行专项检查。每学期开学由学区负责民办管理人员制定具体检查计划，每次检查有记录，年度有总结。

(二)年度检查：学区对辖区民办幼儿园的园务管理、教育教学、财务管理等情况进行全面的评估检查，并奖励挂钩。结果上报教育局，由教育局将过程性考核与年度考核汇总形成最总考核成绩按照等级进行奖励

(三)评定等级：根据幼儿园等级评估的标准，申报相应的等级，由教育行政部门组织相关部门进行认定。

五、监督检查程序

(一)青县教育局民办幼儿园管理部门根据上级部署、社会关注等情况制定监督检查实施计划。

(二)青县教育局民办幼儿园管理部门组织人员开展监督检查。

(三)监督检查人员向被检查的民办幼儿园出示证件，说明来意，告知其享有的合法权利和应当履行的法定义务。

(四)监督检查人员在检查中发现民办幼儿园存在的一般问题，可以当场整改的则责令当场整改;不能当场整改的，要制作现场检查笔录并下达《责令整改通知书》，交当事人确认签字，并实行跟踪督查。

(五)监督检查人员在检查中发现民办幼儿园存在重大安全隐患或严重违规办学行为的，要责令被检查幼儿园停止办学行为，并督促其采取相应的整改措施，同时将相关情况及时以书面形式抄告有关部门。

六、监督检查处理

(一)发现下列违法行为，由青县教育局责令限期改正并依法予以行政处罚：

1、民办幼儿园未经审批机关批准办学;

2、民办幼儿园在发布招生简章或广告前，未向青县教育局备案的;

3、民办幼儿园未将收费价格到主管部门备案的;

4、民办幼儿园擅自增设教学点的。

(二)民办幼儿园的违法行为给他人造成损失的，责令其承担赔偿责任;

(三) 民办幼儿园的违法行为不属于青县教育局管辖的，及时移送有管辖权的部门依法查处，其中：违法行为涉嫌犯罪的，及时移送公安机关侦查。


