馆陶县政务服务中心责任清单

一、部门职责登记表

部门名称：馆陶县政务服务中心管委会（盖章）
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	1
	贯彻执行党和国家路线、方针、政策和法律法规，制定中心管理的各项规章制度、管理办法并组织实施。
	制定中心管理的各项规章制度、管理办法
	办公室
0310-2839203
	

	
	
	组织实施中心的各项规章制度、管理办法
	督查监管科
0310-2839203
	

	2
	负责对进入中心的审批事项和服务事项的调整、确定，对有关事项办理情况进行协调、督查。
	
	协调联审科
0310-2839203
	

	3
	指导、协调、管理公共资源交易（招投标）工作。
	
	县公共资源交易中心
0310-2837789
	公共资源交易中心的编制、人员已独立。

	4
	负责对拟进中心工作人员的考察确定，并进行政治和业务培训。
	
	办公室
0310-2839203
	

	5
	负责对全县各行政公开运行分中心的业务指导、督查和管理。
	对全县各乡镇便民服务中心、村便民服务站的业务进行指导。
	协调联审科
0310-2839203
	乡镇便民服务中心、村便民服务站由各乡镇政府承担管理职能。

	6
	负责受理对中心工作人员违规违纪行为的投诉。
	受理对窗口工作人员违规违纪行为的投诉并及时协调处理。
	督查监管科
0310-2839203
	

	7
	负责对各部门进驻中心的年度工作目标完成情况的考核工作及进驻人员的考核工作。
	
	办公室0310-2839203
	

	8
	完成县委、县政府交办的其他工作任务。
	
	中心管委会0310-2839203
	


注：1、根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

2、由承担行政职能的事业单位履行的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。

填报人：葛爱平              填报时间：2015年4月7日              联系电话：0310-2839203
二、公共服务事项登记表

部门名称：馆陶县政务服务中心管委会（盖章）

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	重点项目代办
	重点免费代办民资、外资、中央及省部属企业投资项目。具体包括项目所涉及的行政许可、非行政许可和行政监管事项，如证照办理；项目竣工验收阶段的各类竣工验收及备案等审批和相关服务事项；协办供水、供电等公共服务事项；据委托要求，法律、法规等允许的其他事项（见馆办字[2012]67号）。
	重点项目代办中心
（设在县政务服务中心管委会）
	0310-2839203

	2
	  受理投诉案件
	负责为企业提供政策咨询服务；为省、市、县重点项目提供代办服务；接受对政府职能部门及其工作人员不作为、乱作为等问题的投诉举报，协调处理，督办落实；受理我县范围内欺行霸市、限制公平竞争等破坏经济秩序行为和其他损害发展环境行为的投诉举报，协调处理，督办落实；编发《馆陶县“企业110”运行简报》；承办县委、县政府交办的其他工作任务（见馆办字[2012]62号）。
	“企业110”服务中心
	0310-2839203

	3
	961890群众热线的转办工作
	
	县政务服务中心

管委会
	0310-2839203
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