
馆陶县商务局责任清单
一、部门职责登记表

	序号
	主 要 职 责
	具体工作事项
	责任处室及

联系电话
	备 注

	1
	组织拟订国内外贸易、外商投资、对外投资与经济合作及招商引资管理相关政策及规范性文件，拟订中长期规划，并组织实施。
	拟订国内外贸易、外商投资、对外投资与经济合作及招商引资中长期规划。
	对外贸易科

2831440
	

	
	
	拟订国内外贸易、外商投资、对外投资与经济合作及招商引资产业扶持发展政策。
	
	

	
	
	拟订国内外贸易、外商投资、对外投资与经济合作及招商引资。
	
	

	2
	负责监测、分析、发布国内外贸易、外商投资、对外经济合作、服务外包及招商引资工作运行情况。
	监测、分析、发布国内外贸易、外商投资、对外经济合作、服务外包及招商引资工作运行情况。
	对外贸易科

2831440
	

	
	
	负责经济运行分析。
	
	

	3
	负责审核商务领域政策性资助资金
	审核外贸扶持资金组织申报、审核及兑现。
	财务审计科

2821440

	

	
	
	负责审核商贸服务业（含电子商务）政策性资助资金组织申报、审核及兑现。
	
	

	
	
	负责审核服务贸易政策性扶持资金组织申报、审核及兑现。
	
	

	4
	负责制定商贸流通发展规划，推进流通网络建设，健全流通市场体系。
	制定商贸服务业发展规划、商业网点规划、成品油规划并组织实施。
	市场体系建设与商务服务管理科

2831440
	

	
	
	协调推进重点商贸项目建设，健全城乡流通网络体系。
	
	

	5
	推进电子商务行业发展，培育电子商务重点企业和综合体，提高普及率及应用水平。
	拟订全县电子商务行业发展规划。
	市场体系建设与商务服务管理科

2831440
	

	
	
	负责建立部门联动和信息共享机制，协调各部门合力。
	
	

	
	
	承担搭建电子商务平台，培训服务、监督检查电商企业规范发展。
	
	

	6
	负责连锁经营、物流配送、仓储业和代理、直销、会展等现代流通业的发展。
	引导、推动全县连锁经营、物流配送、仓储业和代理、直销、会展等现代流通业发展。
	市场体系建设与商务服务管理科

2831440
	

	7
	牵头对商业会展活动审核，对零售商促销活动、单用途商业预付卡进行备案、监督管理。
	牵头开展城区商业会展活动联审会，规范会展活动秩序。
	市场运行调节与市场整规科

2880269
	

	
	
	监管零售商促销活动。
	
	

	
	
	对销售企业发行单用途商业预付卡进行备案管理。
	
	

	8
	负责指导内外贸企业品牌创建，推进出口基地建设,指导签约商贸流通企业安全生产。
	指导企业申报省市出口名牌。
	对外贸易科

2831440
	

	
	
	指导全县外贸公共服务平台建设。
	
	

	
	
	会同职能部门对签约商贸流通企业安全生产进行监督检查。
	市场运行调节与市场整规科

2880269
	

	9
	负责审核典当、拍卖、租赁（汽车租赁除外）、汽车报废更新、二手车交易等特种行业经营资格，负责再生资源回收经营者备案服务，负责商贸流通行业管理。
	承担典当企业设立、变更初审工作。
	市场运行调节与市场整规科

2880269
	

	
	
	承担再生资源回收经营资格备案的工作。
	
	

	
	
	承担报废汽车拆解行业监管工作。
	
	

	10
	负责成品油网点布局、经营资质审核及报批等管理工作，负责成品油市场监督管理、应急储备和新型能源、清洁能源推广使用。
	负责制定成品油网点布局规划并组织实施。
	市场运行调节与市场整规科

2880269
	

	
	
	对成品油站点建设项目审核报批。
	
	

	
	
	对成品油经营企业进行监督检查。
	
	

	
	
	会同燃气行业主管部门实施油气合建项目审核报批。
	
	

	11
	负责审核加工贸易合同及企业经营状况、生产能力。
	收集企业申报材料。
	对外贸易科

2831440
	

	
	
	会同海关踏勘经营经营状况、生产能力。
	
	

	12
	负责外贸促进体系建设，组织企业参加相关的外贸洽谈会、展销会、交易会等，负责跨境电子商务推广工作，促进对外贸易转型升级。
	培育扶持外贸出口企业，扩大出口商品种类、数量。
	对外贸易科

2831440
	

	
	
	宣传国家鼓励进口政策,扩大先进技术设备和资源类产品的进口。
	
	

	
	
	承担展会信息发布，组织企业报名参展。
	
	

	
	
	宣传跨境电子商务相关政策，组织参与跨境电子商务培训。
	
	

	13
	负责建立对外贸易预警机制，开展WTO规则及与进出口公平贸易相关的宣传、培训和咨询，指导企业参加出口信用保险、应对与对外贸易有关的知识产权调查及反倾销、反补贴和保障措施调查等国际贸易壁垒。
	负责做好国际贸易摩擦的监测，发布预警信息。
	对外贸易科

2831440
	

	
	
	鼓励企业参加出口信用保险，降低出口风险。
	
	

	
	
	会同上级部门排查涉案企业。
	
	

	
	
	开展培训、宣传，指导企业积极应对外贸各类风险与摩擦。
	
	

	14
	负责酒类流通企业备案登记服务和批发零售市场巡查，会同有关部门查处流通领域违法行为。
	负责酒类流通企业备案登记。
	市场运行调节与市场整规科

2880269
	

	
	
	会同有关部门查处流通领域违法行为。
	
	

	15
	负责外商投资企业设立、变更审批，牵头外商投资项目、企业管理和服务，组织外商投资企业的联合申报服务，监督检查外商投资企业执行有关法律、法规及合同履约情况。
	负责外商投资企业设立、变更和备案。
	对外贸易科

2831440
	

	
	
	承担外商投资项目、企业的服务管理工作。
	
	

	
	
	牵头外商投资企业联合申报。
	
	

	16
	负责服务外包平台建设，组织开展与服务贸易相关的产业招商、人才培训、培训机构认定、国际论证和示范园区培育等有关促进工作。
	负责服务外包平台建设，培育服务外包企业和相关产业。
	对外贸易科

2831440
	

	
	
	开展与服务贸易相关的产业招商、人才培训、培训机构认定、国际论证和示范园区培育等有关促进工作。
	
	

	17
	负责组织赴国（境）内、外开展重大经贸交流合作活动。
	参与国内经济合作交流活动。
	对外贸易科

2831440
	

	
	
	参与国（境）内、外经贸交流合作考察。
	
	

	
	
	参与国（境）内、外重大招商活动。
	
	

	18
	会同有关部门开展对外投资和经济合作的境外安全和突发事件处置工作，保护外派劳务（含境外就业人员）权益。
	掌握企业投资项目，为相关企业提供安全信息。
	对外贸易科

2831440
	

	
	
	参与境外突发事件处置。
	
	

	19
	负责重大招商活动，牵头组织招商选资综合评价工作，负责利用内、外资年度目标的分解、落实、督查、考核。
	组织开展国（境）内、外各类招商引资工作。
	对外贸易科

2831440
	

	
	
	拟订招商引资目标考核办法并组织实施。
	
	

	
	
	拟订招商引资综合评价办法并组织实施。
	
	

	20
	建立健全生活必需品市场供应应急管理机制，监测分析市场运行情况。
	建立健全生活必需品市场供应应急管理机制相关工作。
	市场体系建设与商务服务管理科

2831440
	

	
	
	监测分析市场运行，商品供求情况，调查分析商品价格信息，进行预测预警和信息引导。
	
	

	21
	承办县政府交办的其他事项
	
	
	


二、与相关部门的职责边界登记表

	序号
	管理事项
	相关部门
	职 责 分 工
	相关依据
	相 关 案 例

	1
	食品安全监督管理
	食药监局
	负责食品及食品相关产品安全统一监督管理。
	《中华人民共和国产品质量法》（2000年7月8日）；《关于进一步加强食品安全监督管理工作的意见》（冀政办〔2010〕34号）
	  某农业生态发展有限公司种植梨树300亩、苹果600亩，饲养生猪5000头。农牧局、林业局、畜牧水产局组织执法人员对该企业进行检查时，发现其在种植过程中违法添加国家明令禁止使用的农药——克百威，并在生猪饲养过程中使用国家明令禁止使用的药物——莱克多巴胺，并且已经有部分梨、苹果对外销售，部分生猪运到县中心屠宰厂屠宰。执法人员当场责令该企业停止违法行为，农牧局、林业局、畜牧水产局立即通报县食药监局食安办，县药监局食安办立即发布食品风险预警。在县食药监局食安办协调下，农牧局、林业局、畜牧水产局责令屠宰厂立即停止屠宰该公司的生猪并对已经屠宰的生猪及其产品立即进行无害化处理和销毁，责令该企业立即追回已销售的梨、苹果并进行无害化处理；工商部门责令各集贸市场、超市及其他相关单位立即封存、下架该公司生产的梨、苹果和生猪产品，立即追回已销售上述农产品并进行无害化处理；城管执法部门对各食品店摊点是否销售上述农产品或者使用上述生猪产品加工食品进行专项检查，发现涉案产品立即予以封存并立即无害化处理。公安局提前介入，对相关当事人涉及生产、销售有毒有害食品罪进行刑事侦查。上述职能部门将上述涉及刑事犯罪案情材料移送公安机关，并依据相关法律法规实施行政处罚，通报县食药监局食安办。

	
	
	商务局
	负责食品流通行业指导和监督管理。
	
	

	
	
	农牧局
畜牧水产局
	负责农产品、初级水产品从种植养殖环节到进入批发、零售市场或生产加工企业前的质量安全监督管理，负责兽药、饲料、饲料添加剂和职责范围内的农药、肥料等其他农业投入品质量及使用的监督管理
	
	

	
	
	林业局
	负责食用林产品从种植环节到进入批发、零售市场或生产加工企业前的质量安全监督管理。
	
	

	
	
	卫生局
	负责食品安全标准、风险评估等相关工作。
	
	

	
	
	公安局
	负责食品犯罪案件侦办，维护执法秩序。
	
	

	
	
	城区管理局
	负责对城市化管理区域内城市道路、广场等室外公共场所食品摊贩制售行为的监督管理。
	
	

	2
	成品油市场监督管理
	商务局
	负责成品油市场的证件办理、年审执法检查。
	《成品油市场管理办法》（2006年商务部令第23号）
	

	
	
	公安局
	负责成品油销售网点的消防安全设施检查验收；负责成品油市场犯罪案件侦办，维护执法秩序。
	
	

	3
	报废汽车回收经营市场监管
	工商局
	负责对报废汽车回收企业的经营活动实施监督；负责对相关企业是否具备经营资质的核实，办理工商登记证。
	《报废汽车回收管理办法》（中华人民共和国国务院令第３０７号）
	    县工商部门接举报称：某连锁店存在进行报废汽车“五大总成”交易行为。接举报后工商执法人员对举报情况进行调查。经查，当事人委托一公司进行了报废汽车“五大总成”的拆解，其行为涉嫌报废汽车“五大总成”交易，工商部门对此立案调查。针对当事人委托他人进行报废汽车“五大总成”拆解的行为是否构成报废汽车“五大总成”交易的定性问题，向主管报废汽车回收（含拆解）监督管理工作的商务部门发函通告。后工商部门根据《报废汽车回收管理办法》的立法精神、目的及具体条款的理解，认为该行为涉嫌报废汽车“五大总成”交易，依据《报废汽车回收管理办法》第十五条和第二十五条之规定进行处罚。

	
	
	商务局
	负责流通市场行业管理，负责审核汽车报废回收行业经营资格。
	
	

	
	
	环保局
	负责对有害废旧物资污染环境行为的监督管理。
	
	

	
	
	公安局
	负责对报废汽车回收企业的治安状况实施监督，堵塞销赃渠道。
	
	

	4
	易制毒化学品的监管
	商务局
	负责进口或者出口易制毒化学品的审批。
	《易制毒化学品安全管理条例》（中华人民共和国国务院令第445号）
	     县安监、公安、工商、质监、商务等部门对一家易制毒化学品企业进行联合检查，发现该企业可以用于制毒的主要原料中的非药品类易制毒化学品已由安监部门进行过审批；购买用于制毒的主要原料中的非药品类易制毒化学品由公安部门进行过审批，但没有办理易制毒化学品运输许可证，生产、购买可以用于制毒的主要原料中的药品类易制毒化学品没有进行过审批。针对企业的违法行为，公安局对没有办理易制毒化学品运输许可证进行查处，食药监、质监对企业生产、购买可以用于制毒的主要原料中的药品类易制毒化学品没有审批手续的违法行为进行了处罚，并责令改正。

	
	
	公安局
	负责购买可以用于制毒的主要原料中的非药品类易制毒化学品的审批；负责运输易制毒化学品的审批。
	
	

	
	
	安监局
	负责生产可以用于制毒的主要原料中的非药品类易制毒化学品的审批。
	
	

	
	
	食药监局
	负责生产、购买可以用于制毒的主要原料中的药品类易制毒化学品的审批。
	
	

	5
	动物防疫
	食药监局
	负责动物及其产品市场监管等工作。
	《中华人民共和国动物防疫法》（2013年6月29日中华人民共和国主席令第5号修正）；《重大动物疫情应急条例》（中华人民共和国国务院令450号）


	   2014年8月，某养殖场饲养的家禽群体发病并大量死亡。接到疫情报告后，县畜牧局派出专家到场诊断，怀疑发生疑似高致病性禽流感疫情，采样送检并逐级上报疫情。经国家禽流感参考实验室确诊，立即启动重大动物疫情应急预案。畜牧局划定疫点、疫区、受威胁区并报县政府对疫区实行封锁，负责疫情监测、流行病学调查、疫源追踪，开展扑疫、消毒、隔离、无害化处理和紧急免疫等防疫措施的技术指导，并且负责做好禽产品等肉食品供应，紧急调度职责范围内疫情应急所需的物资；卫生局组织对相关人群进行人感染高致病性禽流感畜的监测，并开展高致病性禽流感疫情应急处理中做好人员防护技术指导；畜牧局加强对周边野生鸟类疫源疫病的监测；食药监局开展暂停活禽交易专项监管；民政局负责做好疫区范围内居民生活救济等工作；水利局对周边河流开展巡查，组织打捞弃置的病死禽及其产品并及时运送至无害化处理公共设施运营单位；城区管理局负责加强对县城周边其他公共场所的巡查，发现丢弃的病死禽及其产品，及时运送至无害化处理公共设施运营单位。

	
	
	卫生局
	组织对相关职业人群进行人畜共患传染病的监测，在重大动物疫情应急处理中，做好人的疫病防治工作。
	
	

	
	
	畜牧水产局
	主管动物防疫工作；负责对陆生野生动物疫源疫病的监测。
	
	

	
	
	民政局
	在重大动物疫情应急处理中，做好疫区群众救济工作。
	
	

	
	
	商务局
	在重大动物疫情应急处理中，做好肉食品供应和职责范围内重大动物疫情应急所需的物资紧急调度等工作。
	
	

	
	
	水利局
	负责组织打捞违法弃置在河流、沟渠等场所的病死动物和病死动物产品，并运送至无害化处理公共设施运营单位。
	
	

	
	
	城区管理局
	负责组织清理违法弃置在县城周边公共场所的病死动物和病死动物产品，并运送至无害化处理公共设施运营单位。
	
	


附件3
三、公共服务事项登记表

部门名称（盖章）：馆陶县商务局
	序号
	服 务 事 项
	主 要 内 容
	承办机构
	联系电话

	1
	外经贸企业服务月活动
	提供政策咨询、宣传，帮助外商投资、外经贸企业解决实际困难。活动载体包括：组织企业开展政策宣讲会，参加市、县外经贸企业网上政策咨询会、开展QQ群、微信平台服务，集中走访调研外商投资企业、外经贸企业。外商投资企业项目协调推进、提供相关政策扶持等。
	对外贸易科
	2831440

	2
	服务廊坊经洽会参展企业
	组织符合条件的企业参展申报，为参展企业现场服务。
	对外贸易科
	2831440

	3
	电子商务业务咨询和培训
	宣传电子商务有关政策，组织开展宣传培训。
	市场体系建设与商务服务管理科
	2831440


附件4
四、事中事后监督管理制度

（一）成品油经营企业事项监管

（二）酒类流通企业事项监管

    （三）单用途商业预付卡事项监管

（一）成品油经营企业事项监管

单位名称：馆陶县商务局（公章）

为了规范成品油经营企业的市场秩序，从源头上确保油品质量安全，保障成品油生产、生活供求需求，特制定如下监管制度：

一、监督检查对象

馆陶县域内从事成品油批发、零售、仓储经营活动的企业（含加油点）。

二、监督检查内容和指标

（一）监督检查内容

1、对被检查人成品油相关资质、证照手续情况进行监督检查；

2、对被检查人成品油购销情况、供油协议进行监督检查；

3、对被检查人成品油检验、计量、消防、安全生产等专业技术人员的资格情况进行监督检查；

4、对被检查人油品提升实施情况进行监督检查；

5、对加油站成品油灌装零售相关规定落实情况进行监督检查。

（二）监督检查指标

1、日常督查：每季度不少于1次，每次巡查不少于2家成品油经营企业。

2、专项督查：每年不少于1次，抽查面不少于10%。

上述指标与上级下达监督检查指标不一致的，以上级下达监督检查指标为准。

三、监督检查方式

（一）针对成品油经营企业开展日常执法检查；

（二）针对隐患大的成品油灌装零售组织专项执法检查；

（三）根据公众投诉、举报，组织开展重点执法检查。

四、监督检查程序

（一）根据上级部署、群众举报、社会关注等情况制定成品油企业监督检查实施方案；

（二）局指定相关执法人员参加监督检查；

（三）监督检查人员对被检查人履行成品油市场管理办法实施情况逐项检查并制作现场检查（勘验）笔录，交当事人确认签字；被检查单位的有关负责人拒绝签字的，执法人员应当将情况记录在案。

（四）发现被检查人存在违反成品油市场管理法律法规的行为，会同有关部门进行处理。

五、监督检查措施及处理 

（一）发现被检查人有成品油管理违法情形的，除责令限期改正外，应当依法采取补救措施；

（二）会同有关部门对监督抽查不合格的油品、加油机具依法实施查封、扣押；

（三）会同有关部门对成品油经营领域违法行为予以立案查处；

（四）发现被检查人涉嫌犯罪的，及时移送公安机关；

（二）酒类流通企业事项监管

单位名称：馆陶县商务局（公章）

为了规范酒类流通秩序，促进酒类市场有序发展，保护酒类生产者、经营者和消费者的合法权益，特制定如下监管制度：

  一、监督检查对象

馆陶县域内从事酒类批发、零售、储运等经营活动的单位或个人（以下统称酒类经营者）。

二、监督检查内容和指标

（一）监督检查内容

1、对酒类经营者备案登记情况进行监督检查，检查企业营业执照、《酒类流通备案登记表》，查看《登记表》是否发生变更。

2、对酒类经营者经营活动情况进行监督检查，检查《酒类流通随附单》是否填写规范，购销台账是否健全，酒类储运是否符合要求等。

（二）监督检查指标

1、日常督查：每季度组织一次定期抽查，每次抽查不少于3家单位。

2、专项督查：每年不少于1次，抽查面不少于10%。

3、根据上级要求和群众举报开展不定期检查。

上述指标与上级下达监督检查指标不一致的，以上级下达监督检查指标为准。

三、监督检查方式

（一）针对酒类经营者开展日常执法检查；

（二）根据上级部门工作部署组织专项执法检查；

（三）根据公众投诉、举报，组织开展重点执法检查。

四、监督检查程序

（一）根据上级部署、群众举报、社会关注等情况制定酒类流通监督检查实施方案；

（二）局指定相关执法人员参加监督检查；

（三）监督检查人员对被检查人履行酒类流通管理办法实施情况逐项检查并制作现场检查（勘验）笔录，交当事人确认签字；被检查单位的有关负责人拒绝签字的，执法人员应当将情况记录在案。

（四）发现被检查人存在违反酒类流通管理法律法规的行为，会同有关部门进行处理。

五、监督检查措施及处理 

（一）发现被检查人有酒类流通管理违法情形的，除责令限期改正外，应当依法采取补救措施；

    （二）对酒类流通管理领域违法行为依法作出行政处罚决定；

    （三）发现被检查人涉嫌犯罪的，及时移送公安机关；

（四）依照相关法律法规要求，及时向社会公布案件查处信息。
（三）单用途商业预付卡事项监管

单位：馆陶县商务局（公章）

为了加强单用途商业预付卡管理，维护当事人合法权益，防范资金风险，特制定如下监管制度：

  一、监督检查对象

馆陶县域内从事零售业、住宿和餐饮业、居民服务业并发放单用途商业预付卡的企业法人。

二、监督检查内容和指标

（一）监督检查内容

1、检查单用途商业预付卡备案表、购卡章程、协议及资金管理制度等情况。

2、检查单用途商业预付卡购买登记情况、购买方式、购卡限额、退卡等操作程序执行情况。

3、检查发卡企业预收资金用途、预收资金余额比例、资金存管制度、资金存管协议与账户情况。

（二）监督检查指标

1、日常督查：每半年不少于1次，每次巡查不少于3家发卡企业。

2、专项督查：每年不少于1次，抽查面不少于30%。

上述指标与上级下达监督检查指标不一致的，以上级下达监督检查指标为准。

三、监督检查方式

（一）针对单用途商业预付卡发卡企业开展日常执法检查；

（二）根据上级部门工作部署组织专项执法检查；

（三）根据公众投诉、举报，组织开展重点执法检查。

四、监督检查程序

（一）根据上级部署、群众举报、社会关注等情况制定单用途预付卡监督检查实施方案；

（二）局指定相关执法人员参加监督检查；

（三）监督检查人员对被检查人履行单用途商业预付卡管理办法实施情况逐项检查并制作现场检查（勘验）笔录，交当事人确认签字；被检查单位的有关负责人拒绝签字的，执法人员应当将情况记录在案。

（四）发现被检查人存在违反单用途商业预付卡管理法律法规的行为，会同有关部门进行处理。

五、监督检查措施及处理 

（一）发现被检查人有单用途商业预付卡管理违法情形的，除责令限期改正外，应当依法采取补救措施；

（二）对单用途商业预付卡管理领域违法行为依法作出行政处罚决定；

（三）发现被检查人涉嫌犯罪的，及时移送公安机关；

（四）依照相关法律法规要求，及时向社会公布案件查处信息。


