
市政府研究室责任清单

一、部门职责登记表

部门名称（盖章） 保定市人民政府办公厅（市政府研究室）                                            

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	承担市政府办公厅（市政府研究室）工作职责
	负责全市经济社会发展宏观战略研究及全市经济形势的分析、预测及对策研究，提出政策建议。
	宏观研究处
	

	
	
	负责《政府工作报告》及市政府主要领导综合性讲话等文稿的组织起草工作。
	宏观研究处
	

	
	
	负责市政府研究室有关重要文稿的起草工作。
	宏观研究处
	

	
	
	负责市政府研究室（参事室）内部刊物的编辑印发工作。
	宏观研究处
	

	
	
	负责全市经济发展方面重大问题的调查研究，提出政策建议。
	经济研究处
	

	
	
	负责市政府工业财税、三农工作、生产生活服务业等方面重要课题的调研组织协调工作。
	经济研究处
	

	
	
	负责全市社会发展方面重大问题的调查研究，提出政策建议。
	社会研究处
	

	
	
	负责市政府社会公共服务、社会管理与稳定、交通与城市建设等方面重要课题的调研组织协调工作。
	社会研究处
	

	
	
	承担市政府领导交办的相关文稿起草工作。
	宏观研究处
经济研究处

社会研究处
	

	
	
	负责全市政府系统决策咨询机构建设的组织协调和与社会智库的沟通联系，负责市政府研究室（参事室）整体运行和服务保障工作。
	综合研究处 （参事工作处）
	

	
	
	负责市政府研究室系统年度调研计划的编制与实施，负责市政府机关内部刊物的编辑印发工作。
	综合研究处 （参事工作处）
	

	
	
	负责安全生产和职业健康工作及其他政府交办事项。
	综合研究处 （参事工作处）
	

	2
	承担市政府参事室工作职责
	组织市政府参事围绕市政府中心工作及人民群众关心的问题开展调查研究，提出意见和建议。
	综合研究处 （参事工作处）
	

	
	
	组织市政府参事对市政府拟订的有关法律文件、政府工作报告和其他重要文稿提出修改意见和建议。
	综合研究处 （参事工作处）
	

	
	
	承办市政府参事的遴选等各项管理事务。
	综合研究处 （参事工作处）
	

	
	
	负责为市政府参事履行职责提供各项服务保障工作。
	综合研究处 （参事工作处）
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

2.承担行政职能的部门管理的事业单位（机构）的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。
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