文安县城市管理行政执法局责任清单

(共 15 项)

（其中：部门职责13项，与相关部门职责边界0项，公共服务事项2项，事中事后监督管理制度0项）

2017年12月

部门职责登记表                                              
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任股室
	备注

	1
	贯彻执行国家和省、市、县有关城市管理方面的方针、政策和法律、法规，以及省政府在城市管理方面开展相对集中行政处罚权工作的有关规定。
	贯彻执行国家和省、市、县有关城市管理方面的方针、政策和法律、法规，以及省政府在城市管理方面开展相对集中行政处罚权工作的有关规定
	办公室

法制股
	

	2
	依据国家和省市有关法律、法规和规章，拟县本线城市（城镇）管理行政执法工作的规范性文件及相关政策、规定和总体规划、年度工作计划，并组织实施。
	拟定本县城市（城镇）管理行政执法工作的规范性文件及相关政策、规定和总体规划、年度工作计划，并组织实施
	办公室

法制股
	

	3
	集中行使市容环境卫生管理方面、城市园林绿化管理方面、市政公用设施管理方面法律、法规、规章规定的行政处罚权。
	集中行使市容环境卫生管理方面方面法律、法规、规章规定的行政处罚权
	市容市貌执法大队
	

	
	
	集中行使城市园林绿化管理方面法律、法规、规章规定的行政处罚权
	市政绿化执法大队
	

	
	
	负责全县绿化带的管理，对破坏绿化、毁坏树木的行为进行处罚
	
	

	
	
	集中行使市政公用设施管理方面法律、法规、规章规定的行政处罚权
	
	

	4
	负责行使城乡规划管理方面法律法规规章规定的对未经规划批准，实施违法行为的行政处罚。
	行使规划管理方面法律、法规、规章规定的对未经规划批准，实施违法行为的行政处罚权
	规划执法大队
	

	
	
	对县城区内违法、违章建筑进行查处
	
	

	
	
	对县城区内违法、违章临建进行查处
	
	

	
	
	强制拆除不符合城区容貌标准的违法建筑物和设施
	
	

	
	
	对全县城区范围内超期临建进行拆除工作
	
	

	
	
	对建筑施工现场围挡进行督导检查
	
	

	
	
	对施工现场出入口的硬化进行督导管理
	
	

	5
	负责工商行政管理方面法律、法规、规章规定的对在城区（园区、镇区）专业市场外经营、街道路边无照商贩的行政处罚权；负责对专业市场的管理与服务;负责审批城区（园区、镇区）各类展销、咨询活动等临时占用城区公共场所和监督管理其活动。
	负责工商行政管理方面法律、法规、规章规定的对在城区（园区、镇区）专业市场外经营、街道路边无照商贩的行政处罚权
	市容市貌执法大队
	

	
	
	行使占道审批管理权，依法收取占道费
	
	

	
	
	贯彻执行国家、省市、县有关集贸市场管理的法律、法规和规章
	市场管理服务中心
	

	
	
	负责对全县内各类市场房屋、摊位的监督和管理，保持市场秩序规范
	
	

	
	
	负责清理市场外溢，做到市场规范有序
	
	

	
	
	负责市场的资料统计
	
	

	
	
	对全县市场服务工作重大问题进行调查研究
	
	

	6
	负责行使城市公安交通管理方面法律法规规章规定的对侵占城市道路两侧的人行道及公共场地行为的行政处罚权。会同交警部门制定车辆停放点、场建设规划，具体划定车辆停放点、场，并负责对车辆定点停放进行监督管理。
	负责行使城市公安交通管理方面法律法规规章规定的对侵占城市道路两侧的人行道及公共场地行为的行政处罚权
	车辆秩序执法大队
	

	
	
	会同交警部门制定车辆停放点、场建设规划，具体划定车辆停放点、场，并负责对车辆定点停放进行监督管理
	
	

	7
	负责城市环境卫生管理工作；参与制定城市容貌标准，提出城市环境卫生设施布局规划。
	行使占道审批管理权，依法收取占道费
	市容市貌执法大队
	

	
	
	负责市容管理政策调研和制定市容管理专项治理方案、意见
	
	

	
	
	依法组织编制城市市容专项规划并组织实施
	
	

	
	
	负责“门前十包”责任制的组织协调以及监督检查工作
	
	

	
	
	规范对店外经营、游商摊贩、打场晒粮、乱贴乱画小广
	
	

	
	
	告的治理
	
	

	
	
	负责领导交办的其他工作
	
	

	
	
	负责环卫基础设施拆除审批权
	环境卫生管理处
	

	
	
	负责城市建筑垃圾处置核准审批权
	
	

	
	
	负责从事城市垃圾经营性清扫、收集、运输、处理服务资质许可审批权
	
	

	
	
	负责各县餐厨废弃物收集、运输从业许可审批权
	
	

	
	
	负责城区街道、绿化带内、公共场所的保洁工作
	
	

	
	
	负责拟定环卫事业发展规划
	
	

	
	
	监督管理城区环境卫生，负责责任制考核
	
	

	
	
	负责参与城区垃圾中转站、公共厕所等环卫设施项目建设
	
	

	
	
	监督管理生活垃圾、餐厨垃圾、建筑垃圾的收运处置。
	
	

	
	
	监督管理城区街道冲洗降尘及洗车场（站）的规范化设置
	
	

	
	
	指导城区环卫行业的招投标和市场化等工作
	
	

	
	
	牵头组织全县扬尘治理工作
	
	

	8
	参与市政公用基础设施的规划；负责占用、挖掘城市道路的审批；负责特殊车辆在城市道路上行使的管理。
	负责全县市政工程设施的监督和管理工作，控制城市道路的临时占用和挖掘并审批办理施工许可证
	市政绿化执法大队
	

	
	
	负责市政基础设施维护各项审批的行政管理
	
	

	
	
	负责查处城区道路上的超重车辆以及运输液体、散装货物、垃圾、建筑物料等无密封、包扎、覆盖的货运车辆并进行处罚
	车辆秩序执法大队
	

	9
	负责市（镇）容景观的规范管理；负责市容广告和招牌的设置管理，对违反户外广告和招牌设置有关规定的行为进行处罚。
	对违反户外广告和招牌设置有关规定的行为进行处罚。
	广告景观设置执法大队
	

	
	
	负责全县规划区及延伸区域内以及国、省、县、乡道路两侧80米范围内的户外广告的设置审批和监督管理工作
	
	

	
	
	对擅自设置户外广告的、未按审批要求进行设置的和已审批需要变更没有办理变更手续擅自设置的进行制止
	
	

	
	
	对户外广告粗制滥造、破损、陈旧、脱色的、责令限期改正、修整、拆除，并进行处罚
	
	

	
	
	负责城区户外景观设置的审批权，对破坏户外景观的行为依法查处
	
	

	10
	负责县、乡镇（管区）、园区城市管理行政执法的组织、协调、监督和检查工作；负责对县、乡镇（管区）及园区城市管理行政执法人员行使职权情况实施督察；牵头组织全县性城市管理重大执法活动和专项执法行动。
	指导乡镇（管区）行政执法工作
	乡镇工作指导股

人事股
	

	
	
	参与考核乡镇（管区）城乡环境综合治理工作
	
	

	
	
	组织协调中心城区以外乡镇（管区）的全县性重大节日、重大活动、重要接待任务的市容秩序保障工作
	
	

	
	
	对各乡镇（管区）大队领导班子进行年度考核
	
	

	
	
	负责对乡镇（管区）管理工作的情况进行考核
	
	

	11
	负责对乡镇（管区）及园区城市管理大队、分局的业务指导，并委派主要负责人；负责协助查处乡镇（管区）及园区城市管理执法重大案件；受理对乡镇（管区）及园区城市管理执法部门作出的行政处罚决定不服的行政复议工作，受理全县范围内城市管理行政执法方面的投诉。
	对乡镇（管区）及园区城市管理大队、分局的业务指导，并委派主要负责人；负责协助查处乡镇（管区）及园区城市管理执法重大案件；受理对乡镇（管区）及园区城市管理执法部门作出的行政处罚决定不服的行政复议工作，受理全县范围内城市管理行政执法方面的投诉
	乡镇工作指导股
	

	12
	牵头并负责协调相关部门处理全县内城市管理相关突发事件；指导乡镇（管区）及园区的城市管理工作。
	协调相关部门处理全县内城市管理相关突发事件；指导乡镇（管区）及园区的城市管理工作
	乡镇工作指导股

纪检监察股
	

	13
	负责城市管理信息化系统规划、建设和管理；指挥调度全县城市管理各部门和相关单位数字化城市管理工作。
	组织城市管理监督员对单元网格进行巡查，受理城市管理监督员发现的各类城市管理事件
	数字化城管

办公室
	

	
	
	受理12319城建便民服务热线及其他渠道反映的各类城市管理事件
	
	

	
	
	及时核实和甄别受理的城市管理事件，符合条件的予以立案，并将立案件传送至城市管理指挥系统
	
	

	
	
	对城市管理指挥系统提交的处置完毕的立案件，派遣城市管理监督员核查，符合处置标准的予以结案
	
	

	
	
	负责城市管理监督员队伍的管理、培训和考核
	
	

	
	
	负责网格式数字化城市管理的绩效评价
	
	

	
	
	对城市管理监督系统下达的立案件及时派遣有关责任单位进处置
	
	

	
	
	对情况复杂、涉及多个部门和单位的立案件，指定责任单位，并做好协调工作
	
	

	
	
	将按照标准处置完毕的立案件信息反馈到城市管理监督系统
	
	

	
	
	制定城市管理部件处置的精细化标准，建立快速反应机制
	
	

	
	
	对责任单位、责任人的处置工作进行监督、考评
	
	

	
	
	定期召开责任单位信息沟通、工作协调会议
	
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

    2.由承担行政职能的事业单位履行的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。

填表人：杨艳萍             填报时间：2017年12月       联系电话：5285612

公共服务事项登记表

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	城管局适用法律、法规和执法动态发布
	通过文安政府网发布城管局适用法律、法规和执法动态发布
	城管局
	0316-5231320

	2
	设置城管举报电话
	通过文安政府网向社会公开城管举报电话：12319
	城管局
	0316-5231320

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 
1

