
   乡镇责任清单汇总表
乡镇职责登记表

	序号
	主要职责
	具体工作事项

	1
	促进经济发展，增加农民收入。
	组织制定本乡镇年度产业发展计划及产业长远发展规划，指导产业结构调整，形成地域产业特色； 

	
	
	推进农业结构调整，引导发展生产；

	
	
	组织营造良好的投资环境，制定加快经济发展的相关配套措施，整合土地、人力等多种资源，形成招商引资的优势，为投资企业做好相关服务； 

	
	
	负责城镇建设的有关职责；

	
	
	推动和引导农民组建各类经济合作组织，提高农业生产组织化程度；。

	
	
	运用典型示范、能人领路、政府推动等途径和方法，充分发挥经济、资源、人才、区位优势，引导和鼓励农民搞好产业结构调整，发展区域经济，增加农民收入。

	2
	强化公共服务、着力改善民生。
	加强农村市场体系建设，增强市场服务能力； 

	
	
	大力发展民营经济，培育和发展农民专业合作组织和中介组织，壮大第二、第三产业，增强农村集体组织经济实力；

	
	
	加强农田水利基本建设，增强农业抗御自然灾害的能力；

	
	
	加强基础设施建设，改善农民生产生活环境;

	
	
	搞好科技、信息服务，提高农民现代信息技术水平；

	
	
	加强对农村劳动力的职业培训，扩大农村富余劳动力就业；

	
	
	负责扶贫开发工作；

	
	
	大力发展农村文化事业，活跃农民文化生活，推动本辖区社会主义文化事业健康发展；

	
	
	协助上级有关部门做好农村社会保障工作，建立健全农村合作医疗、低保、救济等制度，解除农民后顾之忧，着力改善民生。

	3
	加强社会管理、维护农村稳定。
	认真贯彻执行国家法律、法规和有关政策，增强农民法律意识，严格规范政府依法行政；

	
	
	组织、监督国家基本公共政策的实施，加强乡村财政资金监管，加强义务教育、公共卫生、计划生育、乡村建设等社会事务的行政管理，促进各项社会事业的发展；

	
	
	贯彻落实党和国家有关计划生育的法律、法规及政策、方针； 

	
	
	组织制定本辖区计划生育工作目标、计划，并检查督促执行；

	
	
	对申请再生育指标材料严把审核上报关；

	
	
	负责本辖区有关计划生育工作的群众来信来访处理、接待及答复工作；

	
	
	依法对违反计划生育规定的事件进行调查处理；

	
	
	协助上级有关部门做好国土资源管理、环境保护、动物防疫、减灾救灾等工作；

	
	
	承担乡镇食品安全组织协调和日常监管工作，履行食品安全监管职能

	
	
	做好流动人口婚育证明的发放和查验等工作。

	
	
	妥善处理突发性、集体性事件，协助司法机关打击各类刑事犯罪活动；

	
	
	抓好农村安全生产的监督管理，保护人民的生命财产免受损失；

	
	
	建立健全调解防范体制，充分发挥村民自治和司法调解的作用，搞好农村矛盾纠纷排查调处，维护社会稳定。

	4
	推进基层民主、促进农村和谐。

	切实保障法律、法规赋予公民的经济、政治、文化权利，落实公民在选举、管理和监督等方面的民主权利；

	
	
	加强农村党组织建设和基层民主政治建设，依法推进村民组织自治；

	
	
	加强农村宣传文化工作，抓好农村的思想政治建设和精神文明建设；

	
	
	推行与群众对话沟通制度，密切党群、干群关系；

	
	
	全面推行政务公开制度，把涉及“三农”工作的办事程序、办事依据、办事结果、收费标准及时向群众和社会公开，让人民群众依法享有对乡镇政务的知情权、参与权和监督权；

	
	
	不断强化社会的民主监督作用，凡涉及群众切实利益的问题，主动听取群众意见，自觉接受群众的监督，促进农村和谐。


与相关部门的职责边界登记表

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	再生育审批
	乡镇人民政府
	夫妻双方依法向乡镇人民政府申请，填写再生育申请表并附相关证明材料，经乡镇初步审核后，报县卫计局审批。
	《河北省人口与计划生育条例》第二十二条
	贾女士与张先生为再婚家庭，再婚前合计生育两个子女，婚后打算生育共同的子女，夫妻二人持相关证明材料依法向张先生户籍所在的乡镇人民政府计生办提出申请，经乡镇初步审核后，县卫计局依法发给《生育证》。

	
	
	县卫生和计划生育局
	县卫计局自收到材料后依法作出书面审批决定。
	
	

	2


	城乡居民最低生活保障申请
	乡镇人民政府
	户主或者其代理人以户主的名义向户籍所在地乡镇人民政府提出书面申请。乡镇人民政府根据家庭经济状况信息核对、入户调查、民主评议等情况，对申请家庭是否给予低保提出建议意见，并及时在村（居）民委员会设置的村（居）务公开栏公示入户调查、民主评议和审核结果。公示结束后，乡镇人民政府将申请材料、家庭经济状况调查结果、民主评议情况等相关材料报送县民政局审批。 
	《城市居民最低生活保障条例》（国务院令第271号）第七条、《国务院关于在全国建立农村最低生活保障制度的通知》（国发〔2007〕19号）、《国务院关于进一步加强和改进最低生活保障工作的意见》（国发〔2012〕45号）、《最低生活保障审核审批办法（试行）》
	贾庄村村民贾某夫妇因病丧失劳动能力造成生活常年困难,2017年3月1日贾某向户籍所在地乡镇人民政府提出书面申请，乡（镇）人民政府通过核查贾某夫妇的家庭收入，了解其家庭财产、劳动力状况和实际生活水平，并结合村民民主评议，提出审核意见后将申请材料、家庭经济状况调查结果、民主评议情况等相关材料报送县民政局，县民政局依法进行公示后，发给其低保证。 

	
	
	县民政局
	 县民政局收到乡镇人民政府审核意见和相关材料后提出审批意见。              


	
	

	3
	 医疗救助
	乡镇人民政府
	由申请人向乡镇人民政府提供相关材料，填写大病救助申请表报县民政局审批。


	《社会救助暂行办法》（国务院令第649号）


	吴某属于低收入家庭，原本生活就很困难，去年又因突发脑溢血在县医院ICU住院治疗15日，无力支付高额医疗费用，于是家人代其向户籍所在地的乡镇政府申请医疗救助，经乡镇政府审核认为符合医疗救助条件后报县民政局，县民政局经核实后依法给予批准。

	
	
	县民政局
	县民政局负责对申请人资格条件及相关申请资料进行再调查，并进行审批。


	
	

	4
	农村五保供养待遇及核销
	乡镇人民政府
	乡镇人民政府收到村民委员会评议意见和有关材料后提出审核意见
	《农村五保供养工作条例》第七条、第八条

	刘庄村民刘某因为年老且残疾，向村民委员会提出五保供养待遇申请；经刘庄村委会民主评议后，认为其符合规定条件，于是在本村范围内公告；经公告无异议，村委会将评议意见和有关材料送乡镇人民政府审核。乡镇政府提出审核意见后报送县民政局，县民政局依法予以批准，发给《农村五保供养证书》。

	
	
	县民政局
	县民政局收到乡镇审核意见和有关材料后依法予以批准发给或者核销《农村五保供养证书》
	
	


三、公共服务事项登记表       

	序号
	服务事项
	主要内容

	1
	生育政策咨询
	计划生育法律、法规、政策咨询，再生育审批服务指导。

	2
	奖励扶助和特别扶助政策咨询
	农村部分计划生育家庭奖励扶助政策和计划生育特别扶助政策咨询。

	3
	安全生产培训服务
	对一般性生产经营单位主要负责人（免费）和安全员开展安全生产培训。

	4
	农村合作医疗
	代收新农合缴费及登记工作

	5
	农村养老保险
	代征农村养老保险缴费及登记工作

	6
	文化活动
	 活跃农村文化生活，负责群众文化工作，组织各种群众文化活动；做好文化宣传工作，积极宣传国家的方针政策

	7
	动物防疫
	组织群众协助做好本管辖区域内的动物疫病预防与控制，组织本管辖区域内饲养动物的单位和个人做好强制免疫工作。

	8
	法律宣传

	宣传国家法律法规和政策，加强对农民的法律教育，增强农民法律意识，教育农民知法、懂法、守法。
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