
附件1

部门职责登记表

部门名称（盖章）                                                

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	协助局领导对各股室工作进行综合协调，组织机关日常工作，承办文秘档案、信息宣传、提案答复督办、水利修忘、水利工作会议的组织、防卫、信访、统计、后勤服务工作
	负责机关劳资、人事、职称、安全生产工作和规章制度建设
	综合办公室
	

	
	
	负责全局机关财务汇总、水利专项资金的划拨、结算、结转、工资发放等工作；负责监督检查各股室财务收支情况
	综合办公室
	

	2
	承办全县水资源统一规划、管理和保护工作，承办水务局行政诉讼、行政复议和普法教育工作，承办乡镇供水、农村节水工作
	组织实施取水许可制度和水资源费征收制度；拟定厂矿企业水量分配计划方案；对厂矿企业排污总量进行控制和监测，提出限制意见 
	水政水资源管理办公室
	

	
	
	指导和监督全县计划用水、节约用水工作；指导县城供水水源规划工作
	水政水资源管理办公室
	

	3
	承办全县水土保持、农田水利和农村人畜饮水工作
	指导小水改制工作
	水利水保股
	

	
	
	指导全县“四荒”资源的规划、治理和开发工作
	水利水保股
	

	4


	负责全县农田水利、灌区、井灌、人畜饮水施工工作，负责全县水利工程的建设和安全管理工作
	指导全县农田水利基本建设和农村水利社会化服务体系建设
	农田水利工作站
	

	
	
	组织指导全县主要行洪河道和滩涂的治理与开发
	农田水利工作站
	

	5
	承办全县水土保持生态环境建设工作，协调水土流失综合治理
	拟定全县水土保持生态环境建设总体规划并组织实施，对有关水土保持生态环境建设法律法规执行情况、水土保持设施实施监督管护，依法征收水土保持设施补偿费和水土保持设施防治费
	水土保持工作站
	

	6 
	负责全县抗旱服务工作
	对机泵、机井进行维护和配套
	抗旱服务站
	

	7
	负责水利水保工程规划和勘测工作
	
	水利规划设计队
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

    2.承担行政职能的事业单位履行的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。

填报人：谭龙                填报时间：2015.5.13                联系电话：4612545
附件2

与相关部门的职责边界登记表

部门名称（盖章）

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例
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附件3

公共服务事项登记表

部门名称（盖章）

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	取水许可审批
	对在我县范围内取用水资源的单位和个人进行审批
	水务局
	4612545

	2
	河道采砂审批
	对在河道管理范围内进行采砂、取土、淘金、弃置砂石或者淤泥等进行审批
	水务局
	4612545

	3
	入河排污口设置和扩大审查同意
	向河道、湖泊排污的排污口的设置和扩大，排污单位在向环境保护部门申报之前，应当征得河道主管机关的同意
	水务局
	4612545

	4
	河道管理范围内建设项目审批
	工程设施需要占用河道、湖泊管理范围内土地，跨越河道、湖泊空间或者穿越河床的，建设单位应当经有关水行政主管部门对该工程设施建设的位置和界限审查批准后，方可依法办理开工手续；安排施工时，应当按照水行政主管部门审查批准的位置和界限进行
	水务局
	4612545

	5
	建设项目水资源论证报告审批
	保证水资源利用开发的合理性和可持续性
	水务局
	4612545

	6
	在河道管理范围内从事弃置砂石、淤泥、爆破、钻探、挖筑鱼塘、在河道滩地存放物料、修建厂房或者其他建筑设施、开采地下资源及进行考古发掘批准
	保证河道管理范围内的开采秩序
	水务局
	4612545

	7
	在边界河道修建水利工程批准
	确保边界河道的相邻地区的利益
	水务局
	4612545

	8
	开发建设项目水土保持方案审批
	在山区、丘陵区、风沙区修建铁路、公路、水工程，开办矿山企业、电力企业和其他大中型工业企业，在建设项目环境影响报告书中，必须有水行政主管部门同意在水土保持方案
	水务局
	4612545

	9
	开发建设项目水土保持设施验收审批
	建设工程中的水土保持设施竣工验收，应当有水行政主管部门参加并签署意见
	水务局
	4612545

	10
	水利基建项目初步设计文件审批
	对水利基建项目进行初步审批
	水务局
	4612545

	11
	水利工程开工审批
	对水利工程开工进行审批
	水务局
	4612545

	12
	开发建设项目水土保持方案备案
	对开发建设项目水土保持方案进行备案
	水务局
	4612545

	13
	设立水利旅游项目审批
	对涉及到水利方面的旅游项目进行审批
	水务局
	4612545


附件4

事中事后监督管理制度（样式）

（职权名称：×××）

单位：××××（公章）

一、监督检查对象

二、监督检查内容

三、监督检查方式

四、监督检查措施

五、监督检查程序

六、监督检查处理



