邢台市桥西区档案局非行政许可审批事项运行流程图

城市建设档案馆接收规定范围以外档案的审批




邢台市桥西区档案局非行政许可审批事项运行流程图

文件材料归档范围和档案保管期限表审批



邢台市桥西区档案局行政强制事项运行流程图

强制征购：非国有档案因安全原因的档案代保管




邢台市桥西区档案局行政确认事项运行流程图

对非国有单位使用国有资产形成的有关档案是否属于国有资产的认定

申请材料不全的，当场或1日内一次性告知申请人需补正的全部内容，当场可更正的允许当场更正。





告知与公示





初   审





决   定





复   审





受   理





不符合审批条件的，不予许可，并以书面形式说明理由





工作人员制作审批文书后通知申请人办理有关手续。（1个工作日）





初审人员对提交材料的合法性、真实性进行审查，提出初审意见（2个工作日）





局领导对提交材料签发予以许可意见（1个工作日）





分管领导按照审核标准进行审核，提出意见，报领导审定。（2个工作日）





由申请人提出书面材料，提交相关资料，工作人员对申请人上报资料提出受理意见（1个工作日）





不符合条件





申请人提出申请，提交材料





1、申请主体必须是邢台市桥西区党政机关（包括人大、政协、法院、检察院）、事业单位和人民团体、国有企业；2、申请人所提交的《机关文件材料归档范围和文书档案保管期限表》、《企业文件材料归档范围和档案保管期限表》必须符合国家档案8号令、10号令的要求。





申请材料目录：


1、申请报告（附本单位文件材料归档范围和档案保管期限表）；2、本单位三定方案复印件。





特殊情况局长批准可延长10日，做出审批结果





审批结果告知申请人（1天）





网上公布结果





分管领导审批（6天）





分管负责人审批（5天）





承办人受理，进行形式审查，提出初审意见（3天）





监督电话：2160608





由两名以上执法人员告知当事人行使强制的事实、理由、依据、权利和义务及告知当事人三日内提出听证等事项取当事人陈述审立案





结案并立卷归档





执行行政强制，收购或者征收对国家和社会具有保存价值应当保密的档案





放弃听证或超期没有提出听证





局负责人审批





主管领导审批





承办人提出立案申请主管领导审批





执法人员提出检查情况和处理意见报主管领导





不少于二人的执法人员在现场并出示执法证件核实检查





符合立案报局负责人批准





检查发现或接受举报





承办人行使问询抽样取证等职权进一步调查





当事人提出复议诉讼或本机关申请法院执行





较大案件报主管领导审批





听证主持人依据听证情况制作听证报告





组织听证





在收到申请七日告知当事人听证时间和地点





当事人提出听证申请





触犯刑法的移交司法机关





不符合立案条件的不予立案





对情况不属实不予报立案审批





申请条件：


申请单位为非国有单位





申请材料目录：


1、申请人报告（内容包括单位介绍、档案情况介绍等）；


2、需确认的档案目录





向社会 公开





制定审查认可批准文件





主管领导审查批准





审查相关材料20个工作日内完成





 申请人





  申请材料不全一次性告知补充





  不合格者退回





责任人会同国有资产管理部门认定非国有单位使用国有资产形成的有关档案 是否属于国有资产审查





申请人提出申请，提交材料








