行政许可流程图：
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非行政许可、行政许可流程图：

申请人提请资料

      

 经办人受理

     

 相关处室初审

      

主管局长审批

     

送达批准文书（不予批准的书面说明理由）

行政处罚流程图：

违法事实确凿并有法定依据的

罚款或警告的行政处罚

         

办税服务厅查明或确认违法事实

制作调查笔录

         

  当事人陈述申辩

         

做出当场处罚决定，制作处罚决定书

         

主管科室领导审批

     

交付当事人     

    执行

  

    归档   

