
冀机编办 (201 1] 196 号

河北省机构编制委员会办公室

关于做好 2011 年度全省机构编制统计

工作的通知

各设区市编委办、省直各部门人事(干部)处:

为做好 2011 年度全省机构编制统计工作，现将有关事项通知

如下:

一、高度重视，切实做好机构编制统计工作

机构编制统计是一项重要的基础性工作，也是机构编制管理

的有效手段之一。各级编委办和省直各部门人事(干部)处对此项

工作要高度重视、抓好落实，充分保证人力、物力、财力和工作时

间，切实做好机构编制统计工作。
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二、认真负责，确保数据的真实性和准确性

各级编委办和省直各部门人事(干部)处要认真贯彻落实《机

构编制统计工作规定(试行) )) (中央编办发 (2010J46 号) 。 统计工

作人员要本着认真负责的态度，严格按照指标解释和填报说明，实

事求是地填写每项数据，杜绝人为改动或编造;各级编委办主要负

责同志要对统计数字负总责，认真审核，确保统计数据的真实性和

准确性。

三、提速保质，严格按要求报送数据

各级编委办和省直各部门要利用好全省机构编制信息管理平

台和电子编制证提供的统计功能，认真核对填报的编制职数是否

与机构编制部门的核定数相一致，实有人数是否与实名制管理系

统的核准数相一致，切实提高统计工作效率和质量。

(一)报送时间。统计数据填写的截止时间为 2011 年 12 月

31 日，省直各部门报送截止时间为 2012 年 1 月 16 日，各设区市

编委办报送截止时间为 2012 年 2 月 29 日 。 如因特殊情况不能按

时上报的，须在报送截止日期前正式来函说明原因。

(二)报送内容。省直各部门需以主管部门为单位，报送通过

电子编制证打印出的《内下设机构情况表》和《事业单位情况表)) , 

所有报表页要加盖单位公章(打印方法见河北机构编制网"机构编

制管理栏目勺。各设区市编委办需报送数据库文件;由编委办领

导或主管领导签字的上报函(格式见附件) ;经编委办领导或主管

领导签字并加盖公章的汇总表，包括行政统计表 1-1一 2 、表 4一



l 、表 5-1 、事业统计表 10 、表 16. 1 、各级行政编制简要情况统计

表、行政和事业单位机构编制统计数据分析报告(其中，应包括各

层级和系统机构编制现状描述和变动情况分析、2010 年军转编制

分级数的文字说明、待分配行政编制分层级数的统计说明、 2011

年度跨层级调整行政编制的情况说明以及相关工作建议等)。

(三〉报送方式。各设区市编委办和省直各部门人事(干部)处

要由专人报送相关报表和数据库文件，不得使用明文传真、公共邮

寄等方式报送，防止泄密。

联系人:李亚南李克强 联系电话 :0311-87802778

附件:关于报送 2011 年度地方机构编制统计年报的报告(格

式)

3 



主题词:机构编制统计通知

河北省机构编制委员会办公室综合处 2010 年 10 月 21 日印

(共印 200 份)
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关于报送 2011 年度地方机构编制

统计年报的报告(格式)

省编委办:

根据《关于做好 2011 年度全省机构编制统计工作的通知))(冀

机编办 (201 1]号)的要求，现将我办 2011 年度机构编制统计年报

上报数据文件、统计表及相关资料报送你办。

填报人: (签名)

审核人: (编办领导或主管处长签名)

(编办印章)

2012年月日
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