河北省机构编制委员会办公室
河   北   省   监   察   厅                

河   北   省   财   政   厅

冀机编办[2010]213号


关于编制使用核准有关问题的通知

省直各部门，各人民团体： 

为贯彻落实机构编制实名制管理制度，切实管住管好机构编制，根据党中央、国务院有关精神和省编委《关于进一步健全和完善机构编制实名制管理的通知》(冀机编〔2010〕14号)要求，经省编委领导同意，现就省直机关事业单位编制使用核准有关事项通知如下：

一、核准原则

(一)控制总量。在机关事业单位编制总额内，按照从严从紧、实事求是的原则核准编制使用。
(二)动态管理。根据机关事业单位职责任务和机构编制执行情况，按照优化结构、有增有减的原则，建立编制使用调剂机制，确保重点工作及高层次人才引进等用编急需。

(三)核编到人。编制使用必须落实到具体人员，一人一编，实名管理。
    二、核准程序

(一)机关事业单位进人使用编制，要将使用编制的类别、数量等向省编办提交报告，省编办核发《编制使用通知单》。

(二)机关事业单位依据《编制使用通知单》到有关部门申办录用、聘用、调动、安置等进人手续。
(三)进人后持进人手续和《机构编制管理证》到省编办办理入编手续。

(四)新进人员入编后，持《机构编制管理证》、《人员编制使用卡》等有关手续到财政部门审核验证。财政部门审核无误后办理列入政府预算、发放工资手续等。
(五)机关事业单位出现减员时，持相关手续和《机构编制管理证》到省编办办理人员出编手续。

(六)军转干部入编按有关政策规定办理。

河北省机构编制信息管理平台建成并启用电子编制证后，实行网上办理。
三、申报受理
省编办采取集中与日常相结合的方式受理部门用编申报。机关事业单位面向社会统一考录公务员、招聘工作人员用编申报一般集中受理，日常进人用编申报随时受理。核准使用的编制数额一年内有效。
四、工作要求

各部门要认真落实编制使用核准的各项要求，及时办理编制使用申报和人员入编出编手续，确保各项实名制管理信息的全面、真实和实时。省编办要按照“严控编制、便捷高效”的原则，切实为机关事业单位使用编制搞好服务。同时要及时掌握各部门编制使用情况，合理调剂编制余缺，认真解决超编进人、编制混用等问题，切实做好机构编制实名制管理工作。
要认真贯彻落实中共中央办公厅、国务院办公厅《关于进一步加强和完善机构编制管理严格控制机构编制的通知》(厅字〔2007〕2号)精神，对未经编制使用核准进入的人员，机构编制部门一律不予列编，有关部门不予办理进人手续，财政部门不予核拨经费。监察机关要会同机构编制部门加强监督检查，对机构编制违规违纪问题依照《地方各级人民政府机构设置和编制管理条例》和中央编办、监察部《机构编制监督检查工作暂行规定》以及中纪委《机构编制违纪行为适用<中国共产党纪律处分条例>若干问题的解释》等政策法规严肃处理，确保机构编制实名制和编制使用核准工作顺利开展。
本《通知》自印发之日起施行。
附件：河北省省直机关事业单位编制使用通知单
(此页无正文)

河北省机构编制委员会办公室
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2010年10月25日
附件：

编号:      
河北省省直机关事业单位编制使用通知单

             :

经审核,同意你厅（委、办、局）机关使用编制      名,其中行政编制    名,事业编制    名,工勤编制    名。

同意你厅（委、办、局）所属                     使用事业编制     名，其中管理人员     名，专业技术人员    名，工勤人员     名。

附：河北省省直机关事业单位人员编制使用卡 

（编号：      号－      号）

                     河北省机构编制委员会办公室

                        （机构编制审核专用章）

                             年    月   日

抄送：省委组织部，省财政厅、省人力资源和社会保障厅。
河北省省直机关事业单位人员编制使用卡
                编号:
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                                                                                     联

主题词：编制使用 核准 通知                              

  抄送：各设区市编办、监察局、财政局。                    

  河北省机构编制委员会办公室综合处     2010年10月25日印

                                           (共印300份)

文件





单位名称                        经费形式


姓    名             性别       身份证号


使用编制类别





河委


主                         北员


管                         省会


部                         机办


门                         构公


意                         编室


见           （公章）      制意    （机构编制审核专用章）


          年   月   日       见           年   月   日








1、本卡一式三联，第一联作为申请办理进人、核定工资凭证；第二联作为进人后


说     办理人员入编凭证；第三联作为人员入编后申请办理核拨经费和工资手续凭证。


     2、使用编制类别：对应《河北省省直机关事业单位编制使用通知单》核准使用的


       编制类别填写。


明   3、本卡由省编办统一编号，加盖机构编制审核专用章后有效，卡内各项填写内容


          涂改无效。


     4、本卡一年内有效
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