事业单位机构编制信息采集表填报说明
本报表为统计省级事业单位机构、编制、实有人员及经费形式而制定。

一、为保证统计数字的严肃性，填报单位必须如实填报，经主管领导审阅并加盖本单位公章后上报。

二、统计方法和要求

1、事业单位是指经省委、省政府及省机构编制主管部门批准，使用事业编制，有独立组织形式并独立编制资金平衡表的机构。

2、各事业单位独立填写基础报表，由主管部门审核汇总后统一报送。
三、数字截至日期：2009年12月31日。

四、报送时间：2010年1月10日前报送省编办信息中心。

联系人：张光辉、姚琳
联系电话：87802778、87802779
五、指标解释

1、单位名称：指省委、省政府及省机构编制主管部门批准填报单位现在正使用的正式名称的全称。

2、其他名称：指省委、省政府及省机构编制主管部门批准填报单位现在正在使用的正式名称以外的其他名称的全称。

3、主管部门：指与该单位具有行政隶属关系（不包括业务领导关系）的行政领导部门。
4、机构规格：指机构编制部门批复中明确的机构级别，如未明确可填“未定级”。

5、系统类别：指事业单位主管部门的类别属性，分为党委系统、人大系统、政府系统、政协系统、民主党派系统、群众团体系统、检察院系统、法院系统、经济实体系统、其他系统。

6、机构编制文号：指机构编制主管部门当年批复填报单位机构编制的文号。

7、经费形式：指事业经费按国家财政预算形式划分的四种形式，即全额拨款、差额拨款、经费自理、企业化管理。按照冀办字【2004】44号文件要求，将全额预算表述为财政性资金基本保证经费；差额预算表述为财政性资金定项或定额补助；经费自理表述为财政性资金零补助。各单位按照冀办字【2004】44号文件要求填写。

8、法人证书号：指该单位的法人登记号码，没有或正在进行法人登记的单位在备注栏注明原因。
9、法定代表人：指该单位法人证书中登记的法人姓名。

10、批准单位领导职数：指单位现有行政领导干部批准数。

11、单位领导实有人数：指该单位现有的领导干部实有人数。
12、组织机构代码：指由国家授权的权威机构对我国境内依法注册、依法登记的机关、事业单位、社会团体及其他组织颁发的一个在全国范围内唯一的、始终不变的代码标志。没有或正在进行注册登记的，在备注栏注明原因。
13、是否参照（依照）公务员管理：参照（依照）公务员管理的单位填“是”；非参照（依照）的填“否”。
14、成立时间：指填报单位的初始成立时间。
15、财政拨款：指经费全部或部分由国家财政拨款。

16、全额拨款：指经费全部由国家财政拨款。

17、差额拨款：指经费部分由国家财政拨款。

18、经费自理：指经费不由国家财政拨款，全部来自本单位收入。

19、企业化管理：指经费实行企业化管理。

20、编制人数：指省委、省政府及省机构编制主管部门批准填报单位的编制人数。

21、实有人数：指当年12月份在职、实发工资的工作人员，包括长期顶岗临时工，不包括返聘人员和季节性临时工。
22、编制人数和实有人数分下列五种情况：

（1）行政管理岗位和行政管理人员：指在本单位领导、组织、协调等管理岗位上从事行政管理工作（包括党务、行政、群众等）的人员编制数和实有在职人员。本条以单位工作岗位分类为唯一统计依据（下同）。
（2）专业技术岗位和专业技术人员：指直接从事专业技术工作的人员编制数和实有在职人员，包括工程技术人员、农业技术人员、科学研究人员、试验技术人员、卫生技术人员、教学人员、民用航空飞行技术人员、船舶技术人员、经济人员、会计人员、统计人员、翻译人员、图书资料（档案、文博）人员、新闻（出版）人员、律师（公证员）、广播电视播音人员、工艺美术人员、体育教练人员、艺术人员等。

（3）生产工人岗位和生产工人人员：指直接从事生产的工人编制数和实有在职人员，如校办工厂、公路、港航养护、环境卫生、园林绿地、市政建设等单位的生产岗位上的工人。

（4）后勤工作岗位和后勤工作人员：指从事后勤服务如传达、驾驶、打字、话务、炊事、收发、修理、电梯等工作的人员编制数和实有在职人员。
（5）其他岗位：指在本单位事业编制内，除去行政管理岗位，专业技术岗位生产工人岗位和后勤工作岗位外，从事其他工作的人员编制数。

其他人员：指在本单位开支、但从事的工作与本单位基本无关的人员，如外援和出国劳务人员、长期（连续六个月以上）脱产学习人员、长期病休人员、长期派出外单位工作人员和单位内长期待岗人员等。



（6）编外聘用人员：指由本单位聘用且聘用期在两年（含两年）以上的编外人员数。
23、邮政编码

24、通讯地址：指填报单位的详细地址。
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